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1. INTRODUZIONE

L'add on Advanced Financials € finalizzato alla gestione della contabilita analitica ed
all'utilizzo del sistema di controllo di gestione estendendo le funzioni contabili di base
presenti in Microsoft Dynamics 365.

Nei capitoli successivi, presenti in questo manuale, verranno illustrate tutte le funzionalita
proprie delladd on. Verranno cosi spiegati passo dopo passo i setup da fare per
l'impostazione e poi l'utilizzo delle stesse funzionalita.
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2. SIMULAZIONE AVANZATA

Per consentire la gestione dei bilanci trimestrali e delle scritture simulate con Microsoft
Dynamics Business Central, € stato studiato un modulo che consente di inserire scritture
di prima nota che non movimentano né il libro giornale né i registri IVA.

Tali scritture di rettifica o di prova, registrate su tabelle separate, una volta verificate e
confermate possono essere trasferite in un qualsiasi batch standard di Microsoft Dynamics
Business Central e registrate definitivamente nella contabilita generale.

Le scritture simulate verranno inoltre riportate sul piano dei conti, in apposite colonne, dove
sara possibile analizzare I'effetto di queste sul bilancio e sui singoli conti C/C.

2.1 SETUP SIMULAZIONI

Prima di procedere con le registrazioni nella Contabilita Simulata € necessario impostare
il “Setup Simulazioni”.

Scegliere l'icona H immettere “Setup Simulazioni” nella barra di ricerca, quindi scegliere
il collegamento correlato.

INFORMAZION! SULL'OPERAZIONE CHE SI DESIDERA ESEGUIRE /' ><

Setup Simulazion ® |

Vai a Pagine e task

% Setup Simulazioni Amministrazione

All'interno della scheda “Generale” € possibile impostare i seguenti parametri:

Periodo Reg. Simulate:

1) Da/A: specificare il range temporale nel quale sono possibili le registrazioni delle
scritture simulate;

2) Blocca eliminazione prima del: inserendo una data, non sara piu possibile eliminare
movimenti nei “Registri C/G Simulati” con data di registrazione antecedente alla data
immessa;

3) Chiedi sempre dove reg.: con questo flag MD365 richiedera sempre il batch di
simulazione nel quale si desiderano spostare le righe Registrazioni COGE Simulate. Se
non flaggato, il sistema inserira le righe nei batch di default preimpostati.
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Registrazioni in C/G:

4) Chiedi sempre dove registrare: con questo flag MD365 richiedera sempre il batch
COCE nel quale si desiderano spostare le righe Registrazioni COGE Simulate. Se non
flaggato, il sistema inserira le righe nei batch di default preimpostati;

5) Nome defrreg. C/G Default: inserire la definizione registrazione generale di default;

6) Nome batch contabile C/G Default: inserire il batch in cui far confluire le scritture;

7) Nr. Serie Registrazioni C/G Default: inserire il numero di serie corrispondente. Questo
numeratore verra utilizzato quando dai registri simulati si contabilizzeranno direttamente
le scritture simulate in COGE.

i t@ -k fiil o EALWATO -

Setup Simulazioni

Ganerale

PEFIDDD REG. ERULATE REGESTRAZNME |N GG

o= a1/ a1/201 6 fre | niedi sempre dove ., D

A 31,1202030 M| MomeditegCGD. | GENERALE
Bk e Eminazone .. i) | e Bsabich ecrtabil. - DERAUILT
criecisempedae . D Hir. Serie Aegistazani...

2.2 REGISTRAZIONI COGE SIMULATE

Per registrare movimenti simulati in Microsoft Dynamics Business Central & sufficiente
selezionare

l'icona H,immettere “Registrazioni COGE Simulate” nella barra di ricerca, quindi scegliere
il collegamento correlato.
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INFORMAZIONI SULL'OPERAZIONE CHE St DESIDERA ESEGUIRE IZ' )(

istrazicni COGE Simulate x

ai a Pagine e task

% Registrazioni COGE Simulate Task

Per poter registrare i movimenti € necessario creare una nuova Definizione Registrazione
COGE:

Selezionare licona & , immettere “Def. Registrazione COGE" nella barra di ricerca, quindi
scegliere il collegamento correlato.

INFORMAZIONI SULL'OPERAZIONE CHE St DESIDERA ESEGUIRE IZ' .

[Det. Registrazione coG x |

Vai a Pagine e task

% Def. registrazioni COGE Arnministrazione

Cliccare “Nuovo” per la creazione di una nuova definizione;

Dovranno essere compilati i seguenti campi:

1) Nome: inserire il nome della definizione registrazione;

2) Descrizione: inserire la descrizione della definizione registrazione;

3) Tipo: di default “Generale™;

4) Tipo Contropartita: di default “‘Conto C/G";

5) Codice Origine: Inserire il codice origine corrispondente o lasciare blank;
6) ID Pagina: inserire la page 18000707,

7) Simulato: flaggare.
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N.B. Per lavorare in ambiente simulato &€ necessario inserire il flag nella voce “Simulato” e
selezionare 18000707 nell’ “ID Pagina”.

= [EF AECTEATIONI COGE ['WIRK DATE ST R

Foen 4 Maer  EMoEEE  § Tnve  Mosmdegdn G0 A Bad i ol

m
# EE N =
221 Wi SERE HNE A ] L1} OF
MM =] Pi_  DOWRD- [OHTHEPA. NALGERE FEGERA. RGN CAUTALE . = IDFAZIRR £l
suwT B oo O comos e B O 0 0O wow- H
e —1 - Py p e ey BT T =

Una volta creata la Definizione Registrazione COGE occorre creare il relativo Batch:

Dalla pagina “Def. Registrazioni COGE" selezionare la riga delle simulate, quindi “Visualizza
opzioni = Naviga->Definizione-> Batch”

4=  [EF sfqaRaiaim OO pwhE e [T [weTr

iy Tl
Or Cowcl < Waown  MEMOOMGED B Bwrd oo AR SR T
1]
L) k2 HC 51
L . 07 COLRCE 4| i 1] 1 =
I = R COTHD [IHTHAE. A =R Eiria s [E2= i CHALEALE ML WA EA, . DfEle =
E [rotd | fewae O CwmOs T g 0 -0 O sl o =
— . e — - - — — on
& I SERETRANUN (TG WORE DAIE. DR JELUR

P +hume Seodials . §Eek:  Mckaadeglo DRk B mh’u'l‘?‘n i

Jeirrice

=

Verra visualizzata la pagina “Batch registrazioni COGE”, dove dovranno essere compilati i
seguenti campi:

1
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1) Nome: inserire il nome del batch di registrazione;

) Descrizione: inserire la descrizione del batch di registrazione;

) Tipo contropartita: di default “Conto C/G”;

) Contropartita: blank;

) Nr. Serie: inserire il numero serie creato per avere una numerazione automatica delle
registrazioni simulate;

6) Nr. Serie registrazioni: inserire il numero serie creato per avere una numerazione
automatica delle registrazioni simulate e registrate in COGE.

2
3
4
5

&  SIMULATE T REGISTRAZIONI SIMULATE [ WORK DATE: 28/01/2021 VSALVATO
Batch registrazioni COGE
S Cerca -+ Muowo B Modificalista [ Blimina  FElabora  Report Maviga  Mostra allegato - Tl =
TIPO NR. SERIE
NOME DESCRIZIONE CONTRO.. CONTROPA_ NR. SERIE  REGISTRA.  CAUSALE
SIMULATET | i Registrazioni simulate Test Conte C/G SiM SIM+

Dopo aver creato la Definizione Registrazione COGE con annesso Batch & possibile
effettuare registrazioni simulate.

Immettere nella barra di ricerca “Registrazioni COGE Simulate”; si aprira la pagina “Lista
def. reg. generali” nella quale sono presenti tutte le “def. registrazioni COGE" create con
flag Simulato;

O Cepca. WAostra all=cato BH At i Bl

LESTA EF RELR GEMERELE "3
HOME DESCRIZIONE
HRIILATY F=gistramanl Amiane
SHWLALATE Fagi-tramore simulabe
SIWMGLATE T L regisveson Smuste
i il ruiia
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Selezionare la definizione desiderata e cliccare su “OK”. Verra aperta la pagina
“Registrazioni COGE Simulate”.

i T Bl naeicn s e OO R g B s s

L'inserimento di una scrittura coge simulata € il medesimo di una scrittura di prima nota
contabile.

E possibile inserire, come nelle registrazioni COGE, le Dimensioni.

Tutti i controlli presenti nei batch standard riguardanti la correttezza della scrittura e la
guadratura per data, numero documento e saldo, vengono richiamati in fase di
registrazione anche per le scritture simulate.

Una volta registrate, le simulazioni verranno cancellate dal batch e saranno visibili
allinterno di “Registri C/G Simulati” e “Movimenti C/G Simulati”.
Se si vuole invece visualizzare le righe registrate, occorre cercare “‘Righe Reg. COGE

Registrate” nella barra di ricerca.

2.3 REGISTRAZIONI PERIODICHE GENERALI SIMULATE

Per effettuare registrazioni periodiche simulate in Microsoft Dynamics Business Central &

sufficiente selezionare l'icona B immettere “Reg. periodiche generali Simulate” nella
barra di ricerca, quindi scegliere il collegamento correlato.

INFORMAZION! SULL*OPERAZIONE CHE 51 DESIDERA ESEGUIRE f X

. periodiche generali Simulate

Vai a Pagine e task

» Reg. periodiche generali Simulate Task
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Come per le Registrazioni Simulate, occorre creare una nuova definizione registrazione
COCGE specifica per le scritture periodiche e il relativo Batch (vedi paragrafo Reg. COGE
Simulate).

g nm R Y SN e -

il T Y =

| campi aggiuntivi che dovranno essere compilati, a differenza di una normale definizione
di registrazione, sono:

1) Periodico: da attivare;
2) Id pagina: inserire 18000708.

N.B. Per lavorare in ambiente Simulato € obbligatorio inserire il flag nella voce “Simulato”
e selezionare 18000708 nell’ “ID Pagina”; in ultimo & necessario il flag nella voce
“Periodico’.

Dopo aver creato la Definizione Registrazione COGE con annesso Batch e possibile
effettuare le Reg. periodiche generali Simulate.
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Immettere nella barra di ricerca “Registrazioni COGE Simulate”; si aprira la pagina “Lista

def. reg. generali” nella quale sono presenti tutte le “def. registrazioni COGE" create con
flag Simulato;

L Cercs hAQEIrE gllepsin B Ao b Ewiei

LaiETs GEF RED GRsEHALI ]

ORI ADIONE

] pard rrrrdlete
Rep. Glenoins osml padcieson s

F semlate oenpdane

selezionare la “definizione” desiderata e cliccare su “OK”. Verra aperta la pagina “Reg.
periodiche generali Simulate”.

& FEE TEREIONHE GENERALI SMBILATE | W NE BTG

in 3 SlLLGEL

Gelore  Flegste A ooom PRI R T ] i

WV e ey Ealu = ] Wl g TS i REE Ll e L

FERE B0 BHITR. [OOME. H0NE (D8R0 W[ DERARRE EEN BUFSMESS . EETCIROY R BEFE  EnmI
[ e o C

Si aprira una maschera simile a quella utilizzata per le Simulazioni standard ma con

'aggiunta di campi tipici delle Registrazioni COGE ricorrenti, ovvero “Metodo ricorrenza” e
“Frequenza ricorrenza”™

Metodo ricorrenza = si aprira un menu a tendina dal quale e possibile selezionare:

e Costante: 'importo specificato nella riga delle registrazioni rimarra invariato dopo la
contabilizzazione;

e Variabile: 'importo specificato nella riga delle registrazioni verra eliminato dopo la
contabilizzazione;
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e Saldo: I'importo registrato nel conto specificato nella riga verra allocato tra i conti
specificati relativi alla riga nella tabella “Allocazione Registrazioni Gen.". Il saldo del
conto risultera cosi uguale a zero.

e Storno costante: 'importo specificato nella riga delle registrazioni rimarra invariato
dopo la contabilizzazione e un movimento di quadratura verra registrato il giorno
seguente;

e Storno variabile: 'importo specificato nella riga delle registrazioni verra eliminato dopo
la contabilizzazione e un movimento di quadratura verra registrato il giorno seguente;

e Storno saldo: 'importo registrato nel conto specificato nella riga verra allocato tra i
conti specificati relativi alla riga nella pagina “Allocazioni”. Il saldo nel conto verra
impostato su zero e un movimento di contropartita viene registrato il giorno seguente.

Frequenza ricorrenza = la formula della data nel campo per la ricorrenza della frequenza
nelle registrazioni periodiche indica la frequenza con cui il movimento nella riga delle
registrazioni verra registrato.

Es. IM+CM, 30G, M ....

Una volta completata la compilazione del “batch periodiche”, come per le standard,
bisogna registrare le righe.

2.4 PIANO DEI CONTI

| movimenti derivanti dalle registrazioni simulate possono essere visualizzati sul Piano dei
Conti.

Scegliere l'icona EY , immettere “Piano dei conti” nella barra di ricerca, quindi scegliere il
collegamento correlato.

INFORMATIDHNE SULL'DPERATION E CHE = OESFDERL ESEGUIRE u"'-. e
‘Vai m Pagine o task Flewbra huotto (5
¥ Piano de coindi List=
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Per la loro visualizzazione & necessario richiamare le colonne dalla funzione “Scegli
colonne” o dalla funzione “Personalizza”.

Funzione “Scegli colonne™

= PEANDDE CORI | WIS QAT 2385

Dtema + Mooy  SihodhcisE fBmie A Maofc  GVnsicm Hebor Repott Mosmakegro  [Bap in B Wigazil
PO

MA RO SALD0  ECONOM. » SOTTLCATEGORSA, CONTD IO TThLE
gorest ] it o5 pndters TEST ¥ AnaRtico

oz Pt oe noevere TEST o Anaftion E |
o0 oM e i st TEST T Siva nbas 2 oua o vl Py ]
DOnOG Pdoke crediteods ricmemre TEST T o ] Anaktio

0005 Fate attra TEST A Anaéhon

fLLE e Falpi peiel TEAT Anafticn

D000aT Fscoen e TEST e boecanean Anzitica

WO Shacont] g TEST B Coice e P

0034 Soprewvenisre attve TEST _ Eworarkn AnziHes

W Sopreswensenos g TEST _  Eooromla figabition

Dove sara possibile rendere visibile i campi disponibile, attivando il flag.

Conkg consol, sore

Me. tip o cofto

Matods convershons consel,

Mr. C. C/G Partner IC Defauit
Miogeiio di differimento di defauil
SN - Salda

St = Dasm

Sl = fnErE

Sim. Saldo alla cata in val-addiz
DifE Salgo

2 &R B 2B

Funzione “Personalizza” e/o “Progettazione™

Cliccare sulle impostazioni in alto a destra nella pagina e poi cliccare su Personalizza e/o
Progettazione
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Cliccare poi su “altro”.

TS 0 Fa e Cererad

CROMUS Ialia Sk il F
Puro sl conil O Carca -+ Fiuevs Do Eiaburs Fapord Korrs i B 2 b D Ty Hangn L ‘s apoey
rr EWiAr AT .
- 4| 1WEd ~ =T w
Sl by sy et TENT L Fafrerege gy Bmgheay
ST PANLEF O fdys i TITT PR T R
A ol e i sariae Tkl S4 N [LIT =

Ed ancora su “+ Campo”.

- CEmnp

) Progetiadone: Mang o ool

CROMLUS Ltal'i;' Ep.ﬂ._ REgstE mom| Cespi Fises B c3ssa Comabille i ake CEicLameit fegistran Sefiif
Pianp ded contt AV Cepca b Muowo Gestione Elaboma Repart hiicsira ali=gato 08 spri in Excel AT Ha
TIFG
WH HORE GALOO  ECOMDM EITTOCATEGDAIA CONTT coMTD m
s |- Fattume cl emestens TEST G50 Fakimonigk Hrabta
[ ey Fattume gy ripevem TEST 12441  Sabrimonigk Lt

Comparira, cosl facendo, sulla destra la lista di tutti i campi disponibili che posso essere

aggiunti a video.
Selezionare il campo (oggetto di interesse) e trascinarlo nella posizione che si preferisce.

18
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A modifica effettuata, bastera cliccare su “arresta progettazione”

Ammesta progettazione

Y @

MODELLO DI
CAT_REG CAT.REG NR. TIPO DI DIFFERIME...

Per le Simulate sono presenti cinque colonne:

1) SIM-Saldo: specifica il saldo delle registrazioni simulate;

2) SIM-Dare: specifica i movimenti contabili simulati che rappresentano i Crediti/Costi;
3) SIM-Avere: specifica i movimenti contabili simulati che rappresentano i Debiti/Ricavi;
4) Sim. Saldo alla data in val. add.: specifica il SIM-Saldo in valuta addizionale (se
impostata);

5) Diff. Saldo: Indica la differenza tra Saldo contabile e SIM-Saldo.

= PRNDOE- COMT | WoRs DATE: ZRITLE0A

O cerca e B MRl F Blrne # Woditcs D Visuslers  Ssbore Feport  Mosbasllegefio 33 o in East

Bk SALO0 PAOOELLE [
AllaDATA MR TPODE  OIFFERME

KA I Sk - GALDY) | |sw-oere | fsosEnRel] v -sooiz | cosmo DIDEFAUILT | DFF B4LD0
0Oy A oy o = a g
NG000R el 7 3 0 R
Dage el T g i 3
Doga =1 _ = a0 )
a0 =l - - e 000
IHKOE @00 > : 0% 00
D387 T i i £, 00
D0 el ahi] g
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Cliccando sui vari saldi simulati & possibile visualizzare i “Movimenti C/G Simulati’.

A GALDD

CAT. REE. ALE A OATA B

MR ARTICOLOY. OARE AYERE SIM - S8l 00 51M - ERE 5iM - AYERE WAL -A0ME
SRR ~ _ 10 _ _ K
e LR Lk
5990 TS5 04} 124067 Al { .~ = 3,00
5995 1L Y2555 50 21428918 22 ELAEE 15 00 = (L4 8]
5397 RS TE 1S L2 DR 15560 HG. EELE]
R ] ! 11 408 663 03 14 BMLIIE i 14 o 1207 50 F ARG (i 8]

Inoltre, i saldi possono anche essere visualizzati nella Scheda Conto C/G nella sezione
“AMC-Simulate Statistiche”.

EOHTTUL DONTT ST | VWACHE DT 7S50 S I A EALWAT

5796 - Contratti hardware prepag.

Balwasi LHiTs L= Ficriin aliegein Y Eipra npELsi Ly
[ B LT T et e

Contabiliti indiestriale

ARST - Sirmailate -

AhEC - Sirmailate Stalitiche

A1 - Sairls el s B L Sl - Llsrw oy vl P - s alih
14 Sl piaicwln B0 10l - e iy it kil 414
1 - S B0 Ch bk peieiiher by vlurin-ack AT
Sk - [ L Sl Sadoko gllg ibaa bio sl i i ati b
LY, P e—— - IMA = Tairhes 1 e bt ok a0
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2.5 REGISTRI C/G SIMULATI

Per visualizzare le registrazioni effettuate e sufficiente selezionare l'icona EY per cercare
“SIM - Registri C/G” e scegliere quindi il collegamento correlato.

INFORMAZIONI SULL'OPERAZIONE CHE St DESIDERA ESEGUIRE f :)(

<]

Vai a Report e analisi

[E] SIM - Registri C/G Archivio

Si aprira la pagina con la lista di tutti i movimenti simulati registrati.

Selezionando “Elabora” verranno visualizzate tutte le funzionalita aggiuntive:

£ G- RELISTAI CAS | WORK DATE: 10.£3 30
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2.5.1 Elimina

La funzione “Elimina” permette di cancellare i movimenti simulati registrati.
Selezionando una o piu righe e possibile eliminarle cliccando “Elimina” e
successivamente confermare I'operazione.
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2.5.2 Sposta in righe Registrazione COGE

La funzione “Sposta in Righe Reg. COGE” permette di spostare le righe simulate nelle reg.
COGE, permettendo cosi la registrazione in Contabilita Generale.

Selezionando una o piu righe e cliccando “Sposta in righe Reg. COCE”", verra visualizzata la
page “Batch di Registrazione”. Dovranno essere compilati i seguenti campi:

¢ Nome Def. Reg.: Specificare il nome della definizione registrazione dove si vogliono
trasferire i movimenti;
Nome Batch: Specificare il nome del batch dove si vogliono trasferire i movimenti;
Elimina scritture: Se flaggato, una volta eseguito lo spostamento, i movimenti non
saranno piu visibili nel batch di registrazione simulato;

e Usa Num. Batch C\G: se flaggato, una volta eseguito lo spostamento nel batch COGE,
il sistema inserira il numero di serie preimpostato nel batch di registrazione.
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2.5.3 Sposta in Righe Registrazione COGE Simulate

La funzione “Sposta in Righe Reg. COGE SIM.” permette di spostare le righe simulate in
un altro batch di registrazione simulato, consentendo la modifica o, nuovamente, la

registrazione.

Selezionando una o piu righe e cliccando “Sposta in righe Reg. COGE SIM.", verra
visualizzata la page “Batch di Registrazione”.
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La compilazione dei campi € la medesima della funzione “Sposta in righe Reg. COGE". Si
differenzia solo per i campi “Nome Def. Reg.” e “Nome batch”, nei quali verra visualizzata

la lista delle definizioni e dei batch simulati.

£  SIM-REGISTRI C/G | WORK DATE: 28/01/2021 ol
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2.5.4 Contabilizza in C/G

La funzione “Contabilizza in C/G” permette la contabilizzazione diretta dei movimenti
simulati in Contabilita Generale.

Questa funzione evita il passaggio dal batch COGCE e la relativa registrazione.
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Selezionando “Contabilizza in C/G”, Microsoft Dynamics Business Central contabilizzera
automaticamente le scritture simulate in contabilita.

- SIM - REGISTRI C/G | WORK DATE: 28/01/2021 &
0 Cerca Elabora  Mavige  Mostraallegate [ Apri in Bxcel | Azioni  Maviga  Meno opzioni B =
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NR. CREAZIO. IDUTENTE  ORIGINE CONTABL.  MOVIMENTO  MOVIMENTO  MOV.IVA M
4 H 25/068/2019 COMPETEM... T 52 0
3 25/06/2019 AMDREA 5 (] 0
Una volta selezionata la funzione, verra richiesto:
1) Se registrare le righe in C/G;
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2) Se eliminare le righe simulate.
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In caso affermativo le righe verranno registrate in COGE e cancellate; non saranno piu
visibili nell'ambiente simulato.

2.5.5 Suggerisci Storno

Tale funzione permette di stornare la riga/movimento simulato selezionato.

I o Capd = P EFETHG 8% | WIHE ATE T 85
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- | ﬂ IOORZ0 EFEERS L RGE . CORRTEND BET Til [=] 1] n

Cliccando su “suggerisci Storno”, poi comparira il seguente pop-up in cui indicare in quale
template e batch inserire la scrittura di storno. Una volta inserite tali informazioni, per
registrare lo storno si dovra andare sul batch selezionato.
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3. SIMULAZIONE AVANZATA - COMPETENZE

3.1 SETUP COMPETENZE

Anche per le competenze & necessario impostare il “Setup Competenze”.
Inserire “Setup competenze” nella barra di ricerca, quindi scegliere il collegamento

correlato.
INFORMET |01 518 TFERATHINE CHE S DESIHERA ESEGLRE E"H ':‘.'1::
Sehup comoebenze |
Wal & Propree £ task
3 Selup Lo e AT S A

Per configurare un nuovo setup sara necessario cliccare sul simbolo “+
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Setup Competenie

All'interno della scheda Setup Competenze e possibile impostare i seguenti parametri:
In Generale:

- Consenti competenze dal/al: specificare il range temporale durante il quale sara
possibile registrare scritture con competenze;

- Calcola competenze: da attivare se si vuole che il sistema calcoli in automatico le
competenze e le inserisca nel batch di registrazione;

- Competenza giornaliera: se attivato, la competenza verra calcolata in base al
numero dei giorni effettivi del periodo considerato;

- Anno commerciale: se attivato, il sistema considera per il calcolo della
competenza, mesi composti da 30 giorni;

- Data ultima chiusura bilancio: inserire manualmente la data dell’'ultima chiusura
bilancio;

- Bilancio chiuso: se attivato, il sisterma generera scritture di sopravvenienza attiva o
passiva se la data di registrazione € antecedente la data di chiusura (inserita nel
campo data ultima chiusura bilancio);

- Rispetta chiusura bilancio: se attivato, il sistema sposta la data di inizio
competenza alla data di contabilizzazione della scrittura, nel caso in cui la prima
sia retrodatata rispetto alla seconda;

- Utilizza simulazioni: da attivare se si desidera che le righe di competenza
vengano inserite nellambiente simulato e non direttamente in Contabilita
generale;

- Def. Reg. generali: inserire la definizione registrazione generale di default per le
registrazioni COGCE;

- Batch reg. competenze: inserire il batch di default per le registrazioni COGE;

- Def. Reg. simulazioni: inserire la definizione registrazione desiderata;

- Batch registrazioni simulazioni: inserire il batch di registrazione desiderato;

- Frequenza ricorrenza: indica la frequenza con la quale il movimento di
competenza nella riga delle registrazioni verra registrato;

- Metodo ricorrenza: Si aprira un menu a tendina dal quale e possibile selezionare
il metodo di ricorrenza per le competenze (Per la spiegazione dei metodi di
ricorrenza vedere paragrafo: “Registrazioni COGE Simulate Periodiche” );
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Setup Competenze
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In Conti C/C:

- Conti: Inserire i conti relativi a Fatture e Note credito da emettere/ricevere, ratei e
risconti, sopravvenienze.
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3.2 Scheda conto C/G - setup competenze
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E possibile compilare all'interno della “Scheda Conto C/G”, nella sezione “AF -
Competenze’, i seguenti campi:

- Setup Competenze: si potra scegliere tra:

1) Disabilitate = se selezionato il sistema non calcolera le competenze per quel
conto;

2) Obbligatorie = se selezionato, in fase di registrazione (fattura, prima nota etc)
sara necessario compilare i campi “data inizio competenza” e “data fine
competenza”.

- Setup Reg. Competenze: sara possibile creare un setup di registrazione
competenze specifico per quel conto

AF - Comipetenze
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Selezionando “Nuovo” verra visualizzata la page “Setup Registrazione Competenze”,
nella quale € possibile impostare i conti specifici.

&

- Crea Competenze su Contropartita: se attivato, sara possibile creare le scritture di
competenza anche per il conto di contropartita.

3.2 Cat. Reg clienti/fornitori - setup competenze

E possibile, inoltre, impostare dei conti specifici (diversi da quelli inseriti in setup
competenze) per le singole categorie di registrazione clienti e fornitori.

In modo analogo ai conti C/G, andando in “Cat. Reg. Fornitori” o “Cat. Reg. Clienti” &
possibile inserire il “Setup Reg. Competenze” collegato.
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Se impostati Microsoft Dynamics Business Central, al momento della creazione dei
movimenti, inserira i conti inseriti in “Setup Registrazione competenze” non considerando

cosl i conti impostati di default (Setup competenze o Report).

Nel caso in cui € presente il setup reg. competenze sia in “Cat. Reg. Clienti/Fornitori” sia
nella scheda “Conto C/C’, il sistema prendera in considerazione i conti presenti nelle

categorie registrazioni.
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3.3 REGISTRAZIONE DELLE COMPETENZE

In fase di registrazione di un documento (ordine, fattura, nota di credito e scrittura di
prima nota), per il calcolo delle competenze dovranno essere compilati i seguenti campi:

- Data inizio competenza: indicare la data di inizio competenza;
- Data fine competenza: indicare la data di fine competenza.
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Registrando i documenti o le scritture contabili, Business Central automaticamente
inserira le scritture di competenza all'interno del batch predisposto (in base al setup
competenza preimpostato).

Per registrare le competenze non bisogna far altro che andare nel batch e selezionare il
tasto “Registra”.
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3.4 REPORT & ANALISI

3.4.1 Competenze fine anno movimenti C/G

Selezionando la voce “Calcola Chiusura Competenza” € possibile creare le scritture di
competenza relative a ratei e risconti.

INFORMAZIONE SULL'OPERAZIONE CHE 5| ESIDERA ESEGUIRE IIII_,.-"" 4
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Si aprira cosi la page:
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In righe reqgistrazione coge:

- Nome template: Indicare la definizione registrazione generale desiderata;

- Batch Mov. Chiusura: Indicare il batch registrazione COGE in cui far confluire le
scritture di chiusura;

- Batch Mod. Apertura: Indicare il batch registrazione COGE in cui far confluire le
scritture di apertura (deve essere diverso dal batch impostato per le scritture di
chiusura);

In Setup:

- Data Chiusura competenze: Indicare la data di chiusura delle scritture;
- Descrizione: Inserire una descrizione;
- Considera data inizio Comp:
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In Movimenti C/G. é possibile impostare dei filtri per richiamare solo determinati
movimenti

Dopo aver compilato i vari campi, selezionando “ok”, verranno create automaticamente le
scritture di chiusura e di apertura nei relativi batch.

Per la registrazione di tali scritture, bisognera richiamare i batch selezionati.

3.4.2 Clienti - Fatture da emettere

Per creare le scrittigsm di competenza relative a fatture da emettere e sufficiente
selezionare l'icona

immettere “Clienti- Fatture da emettere” nella barra di ricerca scegliendo quindi il
collegamento correlato.
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Si aprira la page da compilare:

In Opzioni:
Data elaborazione: Indicare la data nella quale si desidera effettuare il report;
Crea Scritture SIM: da attivare se si preferisce far confluire i movimenti in ambiente

simulato;
Nome def. Registrazione: Indicare la definizione registrazione generale desiderata;

Nome batch: selezionare il batch desiderato;
Contropartita: inserire il conto relativo alle fatture da emettere.

In 7estata sped. Vendita impostare eventuali filtri

Una volta compilati i vari campi, selezionando “anteprima”, “stampa” o “invia a”, verranno
create automaticamente le scritture nei relativi batch.
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3.4.3 Clienti - Note credito da emettere

Per creare le scrittyre di competenza relative a Note credito da emettere é sufficiente
selezionare l'icona M, immettere “Clienti - Note credito da emettere” nella barra di ricerca;
quindi scegliere il collegamento correlato.
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Si aprira la page “Clienti-note Credito da emettere” nella quale occorre compilare:

In Opzioni:

Data elaborazione: Indicare la data nella quale si desidera effettuare il report;

Crea Scritture SIM: da attivare se si preferisce far confluire i movimenti in ambiente
simulato;

Nome def. Registrazione: Indicare |la definizione registrazione generale desiderata;
Nome batch: selezionare il batch desiderato;

Contropartita: inserire il conto relativo alle note di credito da emettere.

In 7estata carico da reso. impostare eventuali filtri

Crwwim 0 Bch :! |

Here O#. Engiran=rs

horre At

Cxrimpuida

t W EIE . R DT | ®

Dty 0l iy Enacare
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Una volta compilati i vari campi, selezionando “anteprima”, “stampa” o “invia a”, verranno
create automaticamente le scritture nei relativi batch.

3.4.4 Fornitori - fatture da ricevere

Per creﬁe le scritture di competenza relative a fatture da ricevere e sufficiente selezionare
l'icona M, immettere “Fornitori - fatture da ricevere” nella barra di ricerca; quindi scegliere
il collegamento correlato.

IMFORMAZIGHN] SULL'OPERAZIONE CHE 51 DESIDERA ESEGUIRE ..-'"“ 4

Tl - Wi oa |'{-|3".-1-|4 |

Vi o Raport & il i%d

R Formifor - Fatture de riceyere Raport =-ansdiy

Si aprira la page da compilare:

In Opzioni:

Data elaborazione: Indicare la data nella quale si desidera effettuare il report;

Crea Scritture SIM: da attivare se si preferisce far confluire i movimenti in ambiente
simulato;

Nome def. Registrazione: Indicare |la definizione registrazione generale desiderata;
Nome batch: selezionare il batch desiderato;

Contropartita: inserire il conto relativo alle fatture da emettere.

In 7estata carico acquistt impostare eventuali filtri

Una volta compilati i vari campi, selezionando “anteprima”, “stampa” o “invia a”, verranno
create automaticamente le scritture nei relativi batch.
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3.4.5 Fornitori - note credito da ricevere

Per creare le scrittyre di competenza relative a Note credito da ricevere é sufficiente
selezionare liconam , immettere “Fornitori-Note credito da ricevere” nella barra di ricerca
scegliendo il collegamento correlato.

INFORMATION! SULLOFERATIINE CHE SI DESIDERA ESEGLHRE ‘_.-? oy

| Famitort - mcts credito ds ricevers |
Wal & Repart & amalsd

M FomBosi - Mote oo da feevero FapeT o i

Si aprira la page da compilare:

In Opzioni:

Data elaborazione: Indicare la data nella quale si desidera effettuare il report;

Crea Scritture SIM: da attivare se si preferisce far confluire i movimenti in ambiente
simulato;

Nome def. Registrazione: Indicare |la definizione registrazione generale desiderata;
Nome batch: selezionare il batch desiderato;
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e Contropartita: inserire il conto relativo alle fatture da emettere.

In Testata spediz. per rest impostare eventuali filtri
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3.5 RICALCOLA COMPETENZE

E possibile modificare le date di competenza su un movimento c/g anche dopo averlo
registrato, attraverso il seguente percorso:

Movimenti c/g = selezionare il movimento = azioni = funzioni » competenze >
Aggiorna competenze

| MiawEmErTi Wit |

1 1 - ¥ 1
T - ¥ ) - - U] LTS LB ) i - L " - e
I s ey f-ivbipd  Eh g, v L B sl il it s { ] [ B frintier il
5 = i Mot T = = =t =11E
Farew A L
g o v pees e - = ™ mmmaw dpRTET T
o - ~a rarw S am [ e & #H g e
[ ] dag & smr " u S— ™ &
= Ly T am [ e - aai
I 1 1t = wr e - - =
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Cosi facendo si aprira un pop-up dove sara possibile inserire le nuove date di
competenza.

M CIEICA - VP AT EUAL JFDATE II...-J"'
Satup

PGyt s
Jmiz-wrzo Coemperkr AL 1
i Frre Lo zalmeey 3H 30

Lo THE |
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el e CEmpede =
I TEERTE {n! R}

Dopo aver inserito le nuove date di competenza, & possibile ricreare nuove scritture in
ambiente simulato grazie alla funzione ‘ricalcola competenze”.

Moavimenti LG

ary Wikmfprme e Voo Uomeveges @ pcicw Cls TR - 1
sl — r\.-:hl“.-“- e o iy
== o TETT

= o o = o1 DR e " 0
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[ Sacarwin v wrthi el - ] Sy " i e LT B = b e LG 11 ]
b A [ T T 3 e -
I i = e I W Wl TR wilEvdIs - RAAT e 500 - f=] %0
g omie WL =1k [=Cure b= = | R 4] 1Ak
- di L HY egrery 20 A P D owom Wi o TS e L TALE F T R T ] 131
T frtore I-TRar aneg iy PR =1k IR LR - = A [s bt ] HE
e il amammms avew ST (AR R Liwrmaie e mah el .

Attraverso queste funzionalita BC si comportera come segue:

- se ci sono delle competenze non registrate riferite allo stesso movimento
vengono cancellate;
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- se ci sono delle competenze registrate in simulato, crea sullo stesso batch i

movimenti di storno;
- se ci sono delle competenze registrate in reale, appare un messaggio che avvisa

di stornare quelle righe manualmente.

4. SIMULAZIONE AVANZATA - CESPITI

4.1 SETUP CESPITI

Prima di effettuare le operazioni di ammortamento simulato occorre impostare, nel “Setup
Cespiti”, la definizione registrazione generale e il batch relativo ai movimenti simulati nel

seguente modo:

Selezionare licona B , immettere “Registri beni ammortizzabili” nella barra di ricerca,
quindi scegliere il collegamento correlato.

PNFORMATION WAL LPERATIONE CHE 51 DESIDERA EEEGLRAE ,:.--"| -
| repein e .rrlrn:rrll:rnb-"
Winl @ Pagine & task

Maietv i Lsstii aivenoetiezstiill e LT L IT]

Selezionare ora la riga desiderata e cliccare “Visualizza opzioni=> Naviga 2> Reg. beni
amm.~> Setup registrazioni cespiti”.
REGISTRY BENI AMMORTIZZABILI | WORK DATE: 26/01/202) ;

L

REGISTRI BENI AMMORTIZZABILI | WORK DATE; 2870172021 #

I3 Carca == Nugwe  Gestone  Mostadllegats (8 Aprl in Bacal WNaviga | Meno-opzsani LA

u

'Rn:g. bani amm

£ Setup tipo reg. cespitl i
e

[& S=tup registramoni cespiti
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Si aprira la seguente page in cui € necessario inserire la definizione registrazione generale
simulata e il relativo batch.

SOOFETA' - REESTAD SOCTETS | WORK DATE: TRTEDT " SALVATT e

Setup registrazioni cespiti

B Caern A-miown EFMedhiorikn B Ebena Moow sleans OB Ao i Bl

I

MOSE DEF POME OEF, HOHE
M ObE EF MOME EXLTCH RER. HOEE H4TTH FEL HOME BATCH TEMFLATE MOME BATCH REL
HIITEKTE BER CESPI REER CESPITE GEMERRLI RES GEN ASCHLRAD REE. A5E ML ATO SIHLLATE AUT
Bl ceem DEF AT CESATI DAL ASSUUAAT  DEFMILT

E ora possibile effettuare le registrazioni degli ammortamenti simulati.

4.2 REGISTRO BENI AMMORTIZZABILI SINTETICO

Selezionare l'icona B , immettere “Registri beni ammortizzabili Sintetico” nella barra di
ricerca e scegliere il collegamento correlato.

EORMATH SULL OFERATIONE CHE S BESIGER A FAEGILEAE II___.-7"' }{

ill-"=|il.'ll a5 AT e T Y ii-l'!'.lilhl.-:" |

Wl & Report & snallsi

I"'| Aegiztm Bend Amenorttzzabili Senteticn Rrport = drad i

Si aprira la page “Registro beni Ammortizzabili - Sintetico” con i seguenti campi:

Opzioni:
e Registro beni ammortizzabili: Selezionare il “Registro beni ammortizzabili”
desiderato;
e Data inizio/Data fine: Inserire il range temporale nel quale si desidera eseguire il
report;

Stampa per cespite: flaggare per una divisione dei movimenti per cespite;
Stampa cespiti inattivi: flaggare per la stampa dei cespiti inattivi;
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Nr. Pagina
e Stampa numero pagina: flaggare per impostare una numerazione al report;
Prima pagina:
Anno: Immettere anno per “prima pagina”;
Pagina: Immettere il numero di pagina per “prima pagina”;

Informazioni societa:
e Stampa informazioni societa: flaggare per inserire nel report le informazioni
societarie;
Nome: Immettere nome societa;
Indirizzo: Immettere indirizzo societa;
CAP Citta provincia: Immettere il CAP della Citta dove ha sede la societa;
Num. Reg. imprese: Immettere il numero di iscrizione al Registro delle imprese;
Partita IVA: Immettere il numero di Partita IVA;

Cespite: In questa tab e possibile inserire un filtro sui cespiti da includere nel registro.
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Una volta compilati i vari campi & possibile visionare il report all'interno di Microsoft
Dynamics Business Central selezionando il tasto “Anteprima” oppure, con il tasto “Stampa”,
e possibile la stampa del documento, il salvataggio in PDF, Microsoft Word o Excel. E inoltre
possibile inviare il report via e-mail con “Invia a”.

4.3 CALCOLO AMMORTAMENTO SIMULATO

E possibile effettuare in ambiente simulato le registrazioni relative alllammortamento dei
cespiti.

Selezionare l'icona ﬂ immettere “Calcolo ammortamento simulato” nella barra di ricerca
quindi scegliere il collegamento correlato.

INFOSAMAZION! SULLTPERATIONE CHE 51 I PER DERA ESEDMRAE -I."':' o

T
{ calcaba AmmoAmEns el

Wai a Pagisw g lask

Cacolo ammmcstamonto Shmadalo Tazk

Si aprira cosl la page “Calcola ammortamento simulato” con i seguenti campi:
Opzioni:

e Registro beni ammortizzabili: Selezionare il “Registro beni ammortizzabili’
desiderato;

e Data di registrazione: inserire la data nella quale si vuole effettua la registrazione
degli ammortamenti;

e Usa ammortamento anticipato: flaggare se si desidera utilizzare 'ammortamento
anticipato;

e Usa amm. Acc./rid.: flaggare se si desidera utilizzare lammortamento Acc./rid;

Ammortamento ordinario
Nr. Documento: Inserire il numero documento;
Descr. registrazione: Inserire la descrizione del documento;

Ammortamento anticipato (Da compilare solo se € stata flaggata la voce “Usa amm.
Anticipato”)

Nr. Documento: Inserire il numero documento;

Descr. registrazione: Inserire la descrizione del documento;

Forza % ammortamento: Inserire la percentuale di forza ammortamento;
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Ammortamento conto/rid. (Da compilare solo se é stata flaggata la voce “‘Usa amm.
Acc./rid.")

Nr. Documento: Inserire il numero documento;

Descr. registrazione: Inserire la descrizione del documento;

Forza % ammortamento: Inserire la percentuale di forza ammortamento.

Cespite: In questa tab e possibile inserire un filtro sui cespiti da includere nel calcolo

ammortamento.
MODIFICA - CALCOLD AMPMORTAMENTO SIMULATO HA'IH
Dpﬂﬂni Kheatrs di odi
Rlll;jir.ll-l- B amirreortizzmhbil | e |
Batp ol registrazicne 2E0 2020 e
Llsa armim, anicpaio i-_-l J
Lisa ararm e, frkd ] B

AMMORTAMENTO ORDIMARIO
B, documenito

Descr. reqgistrazione

AMMORTAMENTO AMTICIPATO
M. doournierito
Chges# Jur L rdlel gt

Forza % ammort.
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Selezionando il tasto “OK”, Microsoft Dynamics Business Central calcolera 'ammortamento

simulato.

5. REPORT

Sono stati realizzati dei report che possono supportare ed agevolare 'utente nella

normale operativita quotidiana.

5.1 LIQUIDAZIONE IVA - ANTEPRIMA

Per effettuare delle Jiquidazioni IVA simulate di periodi non ancora chiusi e sufficiente
selezionare l'icona s, immettere “Liquidazione IVA-Anteprima” nella barra di ricerca e
scegliere il collegamento correlato.

INFORMAZION SULL'OPERAZIONE CHE S5 DESIDERA ESEGUIRE ._,..-1" e
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Wiai @ Repart o amsliai

H  shddlazbomns WA - SriEdiims Farcai T i srasli
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Cliccando su “Liquidazione IVA-Anteprima’ si aprira la seguente page:

RACRCH RIS, - LIDAICATICHRE WA AFITERPRI L h__.?'
Lt BrleFo i I
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E possibile compilare i seguenti campi:

1) Data Inizio/ Data Fine: Inserire il range temporale per il quale si vuole effettuare
I'anteprima della liquidazione;

2) Pagina di partenza: Indicare, se si desidera, la pagina di partenza della liquidazione;

3) Anno di partenza: Indicare, se si desidera, 'anno di partenza della liquidazione.

Una volta impostati i campi e possibile visionare I'anteprima all'interno di Business Central
selezionando il tasto “Anteprima” oppure, con il tasto “Stampa”, € possibile la stampa del
documento, il salvataggio in PDF, Microsoft Word o Excel. E inoltre possibile inviare la
documentazione selezionando “Invia a”".

5.2 LIQUIDAZIONE IVA - RISTAMPA

Per effettuare delle ristampe di liquidazioni IVA gia effettuate e sufficiente selezionare
l'icona ¥, immettere “Liquidazione IVA-Ristampa” nella barra di ricerca e scegliere il
collegamento correlato.
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Si aprira la seguente page:

FMODIFIGA — LIGQUIDARIOMIE IVa - RISTARMPA I.r"'ﬂ
Craks Irilsio I = |
Data Flrue [ oo |
Fagira di partonzs 1
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E possibile compilare i seguenti campi:

1) Data diinizio/Data di fine: inserire il range temporale per il quale si vuole effettuare
la ristampa;

2) Pagina di partenza: Indicare, se si desidera, la pagina di partenza della
liguidazione;

3) Anno di partenza: Indicare, se si desidera, 'anno di partenza della liquidazione;

4) Stampa riepilogo anno: Se flaggato, verra indicato il riepilogo delle liquidazioni IVA
annuali.

Come per la “Liquidazione IVA - Anteprima” € possibile effettuare I'anteprima, la stampa o
I'invio della documentazione.
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5.3 BROGLIACCIO FATT. ACQUISTO (Anteprima Mowv.
Reg)

Questo report permette all'utente di controllare le scritture contabili prima di registrare le
fatture di acquisto su Business Central. E utile, infatti, per il controllo dei conti contabili
(patrimoniali ed economici) movimentati a seguito di una registrazione.

Il report prendera come oggetto di controllo, tutte le fatture di acquisto provvisorie.

Per stampare il report, bastera cercare con l'apposita funzione “Brogliaccio Fatt. Acquisto
(@anteprima mov. Reg)’

T

= mi L mE HE T
eIF L=t i L L] PR CIIN
i = ¥ ]

H M
Byt wpq drmpan Sepppe—s i Sp R ¥
a4 480

Dopo aver richiamato la funzione, comparira un pop-up, dove sara possibile inserire
qualora si volesse dei filtri, per limitare i dati da visualizzare nel report.

HIDIFICA ~ BRDOLLACED FATF ALSLHETO [ARTERHRE MO0 AED | ..-’

Testate acqusgi

1.8

o
- . ®

- erilars da - Nl o L

Cliccando poi su Stampa o su Anteprima, sara possibile visualizzare il report.
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5.4 BROGLIACCIO FATT. VENDITA (Anteprima Mov.
Reg)

Questo report consentira il controllo delle scritture contabili prima di registrare le fatture di
vendita su Business Central.

Il report prendera come oggetto di controllo, tutte le fatture di vendita prowvvisorie.

Per stampare il report, bastera cercare con l'apposita funzione “Brogliaccio Fatt. Vendita
(@anteprima mov. Reg)”

] - e = i b § it i TR

e = o e by

Buongiomo B i = —

Dopo aver richiamato la funzione, comparira un pop-up, dove sara possibile inserire
qualora si volesse dei filtri, per limitare i dati da visualizzare nel report.

Cliccando poi su Stampa o su Anteprima, sara possibile visualizzare il report.
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55 BROGLIACCIO
FATTURE REGISTRATE

E possibile stampare il brogliaccio anche dopo aver registrato le fatture, in questo caso il
brogliaccio riportera le effettive scritture contabili a seguito della registrazione delle fatture

sia di acquisto che di vendita.
Per visualizzare e/o stampare il report, cercare nell'apposita funzione “Brogliaccio Fatt.
Vendita” e/o “Brogliaccio Fatt. Acquisto”
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CICLO ACQUISTI

Il ciclo acquisti € una parte dellladdon che puo essere utilizzata con o senza il granulo
workflow.

Si offre la possibilita di gestire il processo di acquisto attraverso la formulazione di un
contratto di acquisto e/o di una richiesta con conseguente verifica ed autorizzazione della
stessa e possibilita di verifica sulla disponibilita budget.

In entrambi i casi, contratto e richiesta di acquisto ed i relativi importi stanziati sono
collegati a tutto il flusso passivo (ordini, carichi, fatture) con verifica di conformita tra
ordinato, ricevuto e fatturato sia in termini quantitativi che di valore.

6. CONTRATTI DI ACQUISTO

6.1 Setup Contratti
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Prima di procedere con le varie registrazioni dei contratti di acquisto, occorre impostare il
setup.

Selezionare l'icona H immettere “Setup Contratti” nella barra di ricerca; quindi scegliere il
collegamento correlato.

All'interno della page sara possibile la numerazione da assegnare ai contratti di acquisto

I:_‘ -_— ._r:-‘t - = R AT
Setup Contrati
Wericlita
F ¥ 1 ORTRATTD
ﬁﬂquiﬂl
Loerimaii CMTRATTD

Prima di procedere con le registrazioni, occorre abilitare i singoli utenti per i contratti di
acquisto:

- Nella barra di ricerca digitare: “Setup Utente”
- Aggiungere I'ID Utente desiderato se non ancora presente e selezionare la voce

desiderata in ‘Tipo Utente Contratti Acquisto”.

SETUF UTENTE | WORK OATE 28/01/2021 " SRLVATO o

o Crara =+ MNumwn & Modifica lista i Flimina Wostra allegeio. B8 Agriin Facel - =
FURCH TR A ML,
REQUEST UTENTE PR RIC
LSER RESH RESF, RESF, COMTRAT 1. o
D UTENTE TYBE BUDGET ACOQUISTD RILASCIO AL E [
aeeRToR - S5 Tury
STEFAMIAGA, Tunth (5]

Se non vengono impostate le varie abilitazioni, nel momento in cui un utente non abilitato
volesse creare un nuovo contratto d’'acquisto, verrebbe bloccato da un errore di Microsoft

Dynamics Business Central.
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6.2 CATEGORIA CONTRATTO

In “Categoria contratto” e possibile creare e visionare le varie tipologie di contratto
presenti.

Selezionare l'icona H immettere “Categorie contratto” nella barra di ricerca scegliendo il
collegamento correlato.

| FORMATOR SULLDPERAZIONE CHE 51 DESIDERA ESEGLIRE P 4

!n:.r.ngcna contratio |

Vil a Pagine = task

=,

Categoria comratla Ammmintrtmpone

Per la creazione di una nuova categoria contratto selezionare “Nuovo” e compilare i campi:

Codice: Immettere il codice desiderato;
Descrizione: Immettere la descrizione desiderata;
e Gestione periodicita fatture: & possibile selezionare:
Default = se selezionato permettera la modifica della periodicita fattura in “Lista
Contratti acquisti”;
/Impostazione = se selezionato non permettera la modifica della periodicita fattura in
“Lista Contratti
acquisti”;
Blank = se selezionato dovra essere inserita manualmente la periodicita di ogni
stanziamento in “Lista Contratti acquisti” (lasciare blank la colonna “periodicita fattura”);
e Periodicita fattura: inserire la periodicita di ricezione delle fatture;
Utilizza data contratto come competenza: se flaggato MD365 utilizzera la data di
inizio contratto come data iniziale per il calcolo delle competenze;
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e Escludi da contratti-fatture da ricevere da stanziamenti: se flaggato MD365 non
includera all'interno del report “Fornitori-Fatture da ricevere” le fatture relative agli
stanziamenti;

e Controlla Conferma Operazione su reg. fattura: se flaggato MD365, gli stanziamenti
creati dal rilascio del contratto, non saranno impostati come fatturabili.

CATEGORLS CONTRATTO | WORK DATE: 28/01/2021 " SALVATO >
O Cerca |+ Nuovo | BE Modificalista & Eliming Mostra allegate B8 Apri in Excel Vv | =
UTILIZ.  ESCL.  CONT
GESTIOME DaTa i1 COME
PERIDDICTA PERIODICITA GOMT COMT.  OPER.
COoICE DESCRIZIONE FATTUEA FATTURA COME = SUREG
TR U Teledonia Deault r 1M

6.3 LISTA CONTRATTI ACQUISTO

Una volta impostata la categoria contratto, & possibile creare il contratto di acquisto
selezionando l'icona H immettere “Lista contratti acquisto” nella barra di ricerca; quindi
scegliere il collegamento correlato.

IMFORMATIGN] SLLLTPERAFIONE CHE 51 DESIDER, ESEGLIRE e

| |t combratt acpulsio

Wai & Pagine & task

Lana corrrath scopdinks L

Per creare un nuovo contratto di acquisto:

- Selezionare la voce “Nuovo’. Si aprira una pagina simile a quella della fattura di
acquisto;

LISTA CONTRATT ACOLUASTO | WORK DATE: T8,/ 2061

K Cerca | Muews | B Modifica lista [ Bimina & Modifica I Visualiza - Y o=

VAR BEHME SE, - Via della Piowola 158 SOOEY Empenl] - P IVA IT OLATABLB096E - infoilisarprirme B - warprismne oo 58




/AVARPRIME

avargroup company

Nella sezione “Generale™

- Inserire il “Nr. Fornitore”. MD365, in automatico, compilera tutte le informazioni
riguardanti il fornitore acquisendole dalla relativa anagrafica;

- Data inizio/Data fine: Immettere il periodo di inizio e di fine del contratto di acquisto;

- Tipologia contratto: Selezionare la Categoria contratto desiderata.

Gererale
i 0. (e - el e
F?.: Foereboss LFLT B ' Vi FECnTIsLE
Sl Wkiim LB Stalny n Cregenns L]
hirim Priip'aciid v Haves Furnidiings Dala kadw e 2o =]
kfrirm 222 Reagen Difwe =g Fie T arang ™
Ot Cobaredia Litera Croda e MDA TRANELLA
Al LS5 Truih sty o TiL -]
Flirasils AT
COALCE DESCRITIONE
_'!'_.-'n.- Lomratc aum
Contr. acqeisto. subferm Gogtions Wisshrma sy | AL [t feiefomen

Nella sezione “Contr. Acquisto subform” compilare la riga inserendo Tipo conto (Tipo) e
Numero (Nr.), eventuali dimensioni e il Costo unitario. Le colonne di “Data inizio/fine” e
“Periodicita fattura” verranno popolate automaticamente se non si hanno errori.

N.B. In “Costo unitario” occorre inserire l'importo mensile dello stanziamento, NON
'importo totale del contratto.

Caandr, afquitle. smibifanm Gestiore  Viuakeea opeon =]
AT RED AT
COST0  CODICE |MPORTD  ART,/SERY QUANTITA, I DATAFANE  FERIODH
P GHRNTITA UKITARIG VA AiGA W FATIURATA, COMTRAT.  CONTRAT. EATTURE  CONTOE/S
Comn G 0N 5 PRI A RGO 0 |oane & A (TP 1)
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E possibile attribuire le dimensioni al contratto di acquisto selezionando ‘Righe
contratti=>Dimensioni”.

Impostando le Dimensioni sulla riga, gli stanziamenti acquisiranno gli attributi specifici e
non quelli di default dei Fornitori.

Compilato il contratto di acquisto occorre selezionare “Visualizza opzioni - Naviga—>
Aggiorna stato>Apri / Rilascia”

CONTR-00027 - MK Service Srl.

=)
Rapedl  Faehyioad | cr ool 3 Drbi blrdgs ki oo

o

Careeami & praereg Rixchigaa Ba gt Sizin W Srsiie ) [ e

CERHITTR LIHITHAID

Y Dendens

ki ArrprminTe—im Dol Sasae | 'E{l_:i}
liHsm
Eompin e iy - B, A W T
-Jq Fi ks
I i L
& ke

Rilasciando il contratto di acquisto, quest'ultimo non sara piu visibile in “Lista contratti
acquisto”, bensi in “Lista contratti acquisto registrati”.

6.4 LISTA CONTRATTI DI ACQUISTO REGISTRATI

E possibile visualizzare i contratti di acquisto rilasciati selezionando l'icona H immettere
“Lista contratti acquisto reg.” nella barra di ricerca e scegliere il collegamento correlato.

INFORMAZIOMN SULLOPERAZIGHNE CHE 51 DESSDERA ESESUIRE I.‘..--_"' T
limls conbrabls acouieic ml |
Wi @ Paging € tash

Lisds comtrattl scopuilsso reg Lizis

VAR BEHME SE, - Via della Piowola 158 SOOEY Empenl] - P IVA IT OLATABLB096E - infoilisarprirme B - warprismne oo 60




/AVARPRIME

avargroup company

Selezionando il contratto di acquisto e cliccando su “Gestione = Modifica” verra visualizzato
il contratto con lo stato di “Rilasciato”.

LI5Th CONTRATT ACOLISTO AEG, [ WORS DRTE: 26/ 0l 2e =
£ Ceca 4+ Nupwo | Gestiome | Mostaollogeee (8 g in B Y=0
# Medfes | B viesims [ Bmea =
Tieg ] TPOLOSA O CONTRATTD AIGHESTA 45

COCLMWE FORMITORE - WA MATRICD.  DONTHATTO. 0OR.  ORIGIHALE  DESIREFONE OESCAMOMEFATTURA CORTRAT. RIFEE

Puithass ! S4T6  FOR-D0000 T 13072

FOR-0QQ0O0Z - Progressive Home Furnishings

Hereiale

e Fures i (TR =L Fau 1 1y Telam imrm T [
[ BT T ST | ik

Cvsvin mecpi sl wutrfosrms ] iy T 9 TTTOTTRE -,

Dalla page “Lista Contratti acquisto reg.”, selezionando “Naviga - Contratti> Fatture da
ricevere’, verra aperta la pagina “Movimenti impegni C/C".

CONTR-000001 - Supermercato del legno S.p.A.

Pl g o Bgigal  When apgion
Fumeiomi Agglorra Satn
IE Fattire da Ricriene I

T BT DO 1o e (TPed relrnn
Mi. Foepilres FLLE T W Shalbe Rilssrain e
Hipre Supermencato del legno 5pA Cata nico (Fadranrk] i |
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In quest'ultima verranno visualizzati, in base alla data di inizio/fine contratto e alla
periodicita fattura, le righe di scritture degli stanziamenti.

MOYIHENT IMPEGN GG WORK DATE: 28/01200  RALVATO a

B Carca R Modifica lisia o Dimensoni & Set As Rillable Mostia alegato 08 Api in Excel ATl

TIFDO Mt EONFERM HIR. CONTR IEE.'IT'.I'dll REFARTD FR!
IMPEGHO MIOVERAE F&T COMFERMATD IL [ ] CiG FREVISETA CODICE Cal
Faet dcn OO0 1 - #1230 012021 PRGD Oy
Fatt. Aca, 2 . 2230 01022027 PAROD To
Fast, Ao 3 -+ H230 D03 20T PRI Ty
Fast, A + o B30 D 02021 FRCID Ty
Fate, Acq 5 - H230 0105/20271 | PRCID Trr
Fati. o [ = ¢ ] D 06F202 T R TFCry
Fask. Ao [ o B230 Q107 /20217 FROD oy
Fant A B o B30 O SO 2 0E T PRI Ty
Fan, A a . H230 D1ANA2021  PRICID Tor
Fatt Acg o | A230 QL2021 PROG v
Fasi, &og. 1M1 - 8230 D1 F2020 FROD T
Fast. Ao 12 o B30 DA 252021 FROO Ty

Tramite la funzione *Visualizza opzioni - NAVIGA” verranno visualizzate le seguenti
funzioni:
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Fail e I =} Liiglr] WL Swran ol -oniskenes - S
Fom feozy '} |} Lrio AT Saran b coueles Mo
Fon ey [ | BRID | TR i Seran i -couskaos - Mo
o ey -] EH LMD 2,3 LTS A Ban - Al
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o, iy k] 5] (1l T s ol ey b -
Far. dusj i =] (1 1+ L EILTE (=] Pl i ke - nlag

AGGIORNA RIGA:

e Chiudi Riga: Selezionando la voce e possibile 'annullamento della riga. Una volta
eseguita la funzione, nei Movimenti impegni C/G nella voce Stato, verra visualizzata la
dicitura “Eliminata”.

e Chiudi importo residuo: Selezionando la voce e possibile chiudere la riga di
movimento. Una volta eseguita la funzione, nei Movimenti impegni C/G nella voce
Stato, verra visualizzata la dicitura “Chiusa”.

e Cambia importo riga: & possibile modificare I'importo del singolo stanziamento

immettendo nella colonna ‘Importo nuovo” il nuovo importo. Cliccando poi “‘Cambia
importo riga’, il valore modificato verra visualizzato nella colonna “Importo”.

FUNZIONI:
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HFERND MOMME.  rAlRE £t PREVISTA  COGECE LOnicE CESORIONE i
Fat g |3 " ippho s fig Ftun AN nrH Servial il conmilen - Mai
Falk. Ao - e il 2 Sendz b consubaroa - Maz
Fait. feci. 1 Tall 30 Sondzi f conmuerze - Maz
Feit. Acg. 4 (B imoorsts come dattiratil Tl 41021 Senvisi d consulenen - Nex
Fatt. S . H a1 AT (P Sendad i conmylarga - Mag

e Crea Documento: Selezionando la voce € possibile creare una fattura o una nota di
credito. Aprendo il documento & poi possibile registrarlo come ogni altra fattura o
nota credito inserendo i campi mancanti (Per la fattura occorre indicare il Nr. Fattura
fornitore, Codice attivita e Totale fattura in “Generale”). Una volta fatta la registrazione,
nei Movimenti impegni C/G nella voce Stato, verra visualizzata la dicitura “Chiusa”

e Applica a Riga Fattura: selezionando la funzione si aprira una tab da compilare nel
seguente modo:

Tipo Documento: inserire natura del documento;
Nr. Documento: inserire il Nr. del documento;
Nr. Riga Documento: immettere il Nr Riga Documento dove inserire il documento.

Una volta terminata la compilazione, sara possibile associare la riga selezionata al Nr. Riga
Documento.

O tecs @Modlcaies b Dmesionl B gt comefsttunbile Mostastegatn 08 Ao in Buel [@ Pl cRTion

Striment  Aggorsa R =

o ] G RM_ MRCONTD  RATI REPATD PROGETID

WFEGHD umaMe a (B O Dodamerto &n PREVISTA  COOICE CODKE DESCRITIONE DESCR!
fot4cx: [ R /vioa s g Flwara il W Seni  consilerae - Nat,

fi Paind 7 -" Senizi .

ot Bog. a 3 ol LTl 21,1 Senis df conmileres - Mar

Fatt Aoy 3 f710 T Trir) Senizi df conilanga - Maz

Fait. Acr, 4 [Bimporsts coma tthrabil &0 41 Sisz ol conmbens- May

Fatt. S s H &0 T Seris i oonaukanes - Maz
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e Imposta come fatturabile: se in “Categorie contratto” € impostato il flag “Controlla
Conferma Operazione su reg. fattura”, utilizzando questa funzione € possibile rendere
fatturabile la linea selezionata.

O ion Ghkabl | kOmesod  Finporomebtivatbk  Meomslaps (Bl nbxs N cpaa T &

S A :

P e T B KRCINTD R MK EROSETTD
MREND MMVE.  Fh (& Cz eamin (T PROASIL  [IBEE MOHE [ESIAMBE ath
ik B 1 kit e St v oy
ke g ) & Diarsical il It ol Sl comionge - M
ot Arrp 3 & JIEL Servi i coreatenre - Haz
Felt Ay ¢ PRipore el & i RN S ] 1
kel by 57 F il bl i1l Sl o qrmmionga - W

STANZIAMENTI:

e Dettaglio Documenti: Selezionando la voce € possibile visualizzare i movimenti
impegni C/G gia fatturati.

B et ﬁ' FoiEhia Bede 3 Dirmendned i Inpetita come lampalie Mosra dlegatn m'.ffl'i =95 HmluE Ibstud el W o=
ggaign  Furshn =
MR CCHFERM KA. COMTO FATT. AERARTC FHROGETTD

HE FAT. CORFERMATOR D& HiE] FREVISTA - (COMCE CCOICE OESCRETENYE DESCR
pam i A &g i Senvici df conaikenas - Haz
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hatt. A 1 =] Bl FFLRE Gands o aonmbenga - Nez
Fatl. A i 5] &G &0 Sanvizd o corsulanaa - Maw
Fatl Ay 5 B &7 )il S o odrkargs - Mg
it Aeg [ %] LT [E) BSE Sanvizs of Conaibeeay - Maa
falt. fg 7 H [ TalF] TR Sands o Jonmokangs - Nag
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7 RICHIESTE D'ACQUISTO

Prima di accedere al modulo delle richieste d'acquisto & necessario configurare il modello
e impostare gli utenti per il corretto funzionamento.

Utilizzare la funzione di ricerca per accedere alla pagina “Utente Richieste di acquisto” per
configurare gli utenti.

Gt bor bia IFORMATION: SULL'OFERAZIONE CHE S DESIDERA ESEENAE II__.--"' oy ' Ifaiinaz s veuwd b
- uten nch
Wal & Pagine a task WINHKFLDN

Asmrsdn stiad ana

' W ULSENTERECH B LI ATV SIS IITod WoDSLLW e .

4 EETELE R B = S LS

| campi a disposizione in questa page da compilare sono:

e Tipo utente rich. Acquisto:in cui le options sono:
v’ Utente: sara possibile con questa option solo inserire le richieste di acquisto
e creare l'ordine di acquisto previa approvazione;
v Amm. Solo lettura:si potra solo consultare la richiesta di acquisto;
v Amministratore: ha tutte le permissions.
o Utente approvatore rich. Acquisto: inserire il nome utente dell’'approvatore diretto.
Ad ogni utente potra essere associato un utente approvatore;
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o  Workflow app. rich. Acquisto: da popolare con il nome del workflow.

La compilazione di questi due campi determina la metodologia di approvazione, si potra
optare per I'approvatore diretto o per il workflow di approvazione.

Dopo aver impostato il setup per singolo utente, dovra essere impostato anche il setup
generale per le richieste d'acquisto.

Utilizzare la funzione di ricerca per accedere alla pagina “Setup Ciclo Acquisti”.

PAFIAMATCHN B0 TPFRATINNE CHE R DE5EERA EERDiER :"';I S cERTEO »
Gl o
N Vil Fagined & 1k i
!l bz Acgam: I UTETTTLE AR e
_
+ prvss T v Ertin i cowm whibdgane s

Si aprira cosi la pagina interessata.

Setup Ciclo Acquisti

b ywg e Tigeom

Drmerake
—mer b =

-

-
Bainiyet

L]
Husrmeracions
In Cenerale
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Dimensione Cdc: scegliere tra la dimensione globale 1 o la dimensione globale 2;
Verifica Dimensioni al rilascio: da attivare qualora si voglia controllare in fase di
rilascio della richiesta di acquisto, la dimensione associata;

e Controlla Comp al rilascio Rda: da attivare qualora si voglia controllare in fase di
rilascio I'effettivo inserimento della competenza;

e Centro di costo obbligatorio: da attivare qualora si voglia impostare obbligatorio il
centro di costo;

e Fornitore obbligatorio: da attivare qualora si voglia impostare obbligatorio il fornitore
anche in fase di rilascio della rda.

In Budget:

¢ Nome Budget: scegliere il budget creato e impostato su cui si vuole impostare il
controllo in fase di creazione della rda;

e Verifica periodo budget: scegliere la durata del periodo per il confronto del budget,
se mensile, trimestrale o annuale;

e Verifica Budget: da attivare qualora si voglia controllare in fase di rilascio e creazione
della rda il budget inserito per quella spesa/cdc;

e Budget cumulativo:

In Numerazione

e Nr Serie Servizio: inserire il numero di serie per i servizi;
e Nr Serie Richieste di acquisto: inserire il numero di serie per la creazione delle
richieste di acquisto;

7.1 RDA senza workflow approvativo

Tramite lo strumento di ricerca, aprire la pagina delle richieste d'acquisto, cercando
appunto “Richieste di acquisto™

HFGAMATIC R B U TR ERA DTN NE THE 51 EWNERE EESERUAF " ¥,

] ichimoe o oz i

ai 4 Pagiae w Lask )
e T Piateit =
E I S i I x BT LTHCE FPTT TITALR

jdla]
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Si aprira cosi la pagina dove potranno essere create nuove richieste di acquisto, tramite la
funzione “Nuovo™

L FEEHELTE O ACOUETE | WaPE BATE Jamirhadi

A Ceern Getwme Bigheo sppmvagone . Biloo MWeosto allegaic Eﬁpﬂln Excei YisunicEn oo

CATA
RICHIESTA L STATA H'I:'_IHEFI'A al
ECOLESTON ARPFROYADO DESCRITHGME DOESIRIZHOWRE 2 ACDOISTD Hl UTENTE
ROADOM “ Aperty PG, ARRERTOBRA
LIRETE [ F [E2F. 1t Lial pova 1 [srra b e kL ] STEFRAMA TAT
ROADGGE oAb PITVA O Gmanuane s ETEFAMILG,BAT
ACLASMLE Apetto 2019 ALBERTOERA!
Cliccando su nuovo, cosi si aprira una scheda della Rda da compilare:
Richiesta di acquisto
== o1
(] [t
! " -
- L
et Beriurrin Brg = Eagpdan
:L;.-:ll:' [= - — ] ENE. L =W 3o T L |-..l\.I - Wll':-I
w - ..I.. e :.L... L i o . NiE W -;-; Y e, aEL -'-I-_
= ¥ 0 i ]
In Generale

¢ Richiesta di acquisto n.. campo che verra popolato in automatico se impostato il nr
serie nel setup ciclo acquisti;
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Descrizione - Descrizione 2: da compilare;
Data Richiesta di acquisto: da compilare;
Id Utente: campo che verra popolato in automatico con il nome dell'utente che sta
inserendo la richiesta di acquisto;
e Metodo di pagamento - Condizione di pagamento: verranno popolati in automatico
in seguito all'inserimento del fornitore;
e Codice Fornitore: Inserire il fornitore da cui si vuole acquistare la merce/servizio.
N.B: &€ possibile inserire una richiesta di acquisto anche senza il codice fornitore. Solo
dopo, in fase di creazione dell'ordine di acquisto quel campo diventa obbligatorio.
¢ Dimensione codice: Inserire il valore dimensione/centro di costo, & importante
compilarlo qualora sia stato impostato il controllo del budget su quella dimensione;
Codice valuta: verra popolato in automatico in seguito all'inserimento del fornitore;
Stato approvazione: indica lo stato della richiesta di acquisto (aperto, rilasciato, in
fase di approvazione).

Ad esempio:

Gererale

P T S— P [ a——. 1=y
fal el D D SR D
PP Ta— TRAM WA PR ET

FLEET

In Righe Richiesta Acq.:

Dovra essere compilata come se fosse un ordine di acquisto, e stata aggiunta una sola
nuova azione, in quanto nel campo “Tipo” si potra scegliere tra:

e Conto C/G;

e Articolo;

e Cespite;

e Servizio:

Righe Richiesta Acq, | Gestione.  Figa Rich, An.  Meno opdien

tAT REE
BUSEHESS COOICE CR0 UHITS
TePd HE I DESCRIZIONE WAL LTS DESCAIZHHE 2 D MIELAE
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Dopo aver compilato correttamente le righe della RDA, bisognera rilasciarla, tramite
apposita funzione:

& ] ki
Richiesta di ac H‘.J'.‘e.h]
L] i mmrre are=y e ] darpm g [ES
o Flal-- i S
[ i
L { =] (11
TP
LR ALY g
" ——
e Bibeins Ai s Boyi B
r‘l:ll =g [E- QLT . T IR T AT I'Ir - .-l:."l.l

In seguito al rilascio, potra essere riaperta per eventuali modifiche oppure sara possibile:

1) Stampare la richiesta di acquisto seguendo il percorso Azioni = registrazione 2>
Stampa Rda

Richiesta di acquisto

Pentescn  Eiched appiowasiona  MEson Meemsanagin Neifa  hlans oprion

| metancic

BOLADCOE

Bicthann o1 meges

E_l-i' Lres gagim i angqueria

Liescrmime
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2) Creare l'ordine di acquisto seguendo il percorso Azioni - Registrazione = Crea
ordine di acquisto

S i 1 - 1]

Richiesta di acquisto

Saelaa B m b e A g dizersy W E g R Fda}y el B
1 |

& Frmams bt L

W Echmin o Barne

e = PO CreruaT = rageTant
My L' e 3 WTRALC
LIRS ES LMD LILEE

Dopo aver cliccato su “crea ordine di acquisto” comparira la maschera del numero
di serie degli ordini acquisto, bastera cliccare solamente su “ok”

O Cwem + Miges B Wicdiza lnta HEmima:  Maags Wi alegaic @ 4er in Bscw WL LA = ans T
FLERGD WE FERIE | v P, A
ULTiM= cu 5
DaTE JITEID R FR HUM PSR
ROEL HESCHbOKE LS LI FLUE S MH FFELL LTl st WIRLELLRIE ALl M. 1LY
AT I‘I:Irl:ln:n.l.m Lo s e JmLEa Tnarns s

Si aprira cosl la scheda relativa all'ordine di acquisto. Si procedera come un ordine di
acquisto standard di Business Central, sara possibile modificare il prezzo, le quantita
e aggiungere ulteriori righe.

Al termine, 'ordine dovra essere registrato come da funzione standard (carico, fattura
oppure carico e fattura).
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7.2 RDA con workflow approvativo

7.2.1 Approvazione con responsabile diretto

Prima di inserire una nuova richiesta di acquisto € necessario impostare la relazione tra
l'utente e il responsabile diretto per l'approvazione della richiesta di acquisto. Per
configurare tale “relazione” bisogna richiamare la pagina “Utente Richieste di acquisto”

dall'apposita funzione di ricerca.

7.2.1.2 Creazione Workflow - Responsabile

Approvazione diretto

Tramite la funzione di ricerca, richiamare la pagina “Workflow” per creare un nuovo

workflow approvativo.
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All'apertura della pagina cliccare su “nuovo” e poi utilizzare la funzione “Nuovo workflow da
modello” per richiamare il modello delle richieste di acquisto.
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WORRFLOW | WOaE, DATE 29/01/2021
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Dopo aver
selezionato “Purchase
Request Approval
Workflow” si aprira la
seguente maschera:

Wertflow & approvssizne dments in sttty
Weridlza S acambio dooomanti o eedrats
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Prima di modificare le impostazioni del workflow il flag “Abilitato” deve essere disattivato.

In questa maschera dovra essere configurato il workflow con il responsabile diretto di
approvazione, basta cliccare sulla prima riga della subform fasi workflow “Aggiungere
limitazione record”.

L T e ——
B e ) e

b e rae T ELEm T T

fmem e TS -

Cliccando su di essa comparira una
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nuova maschera come la seguente:
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Posizionandosi poi sulla riga “Creare una richiesta di approvazione per il record utilizzando
il tipo di responsabile approvazione Gruppo di utenti del workflow ecc”, dovra essere
impostato “‘Responsabile Approvazione” nel campo ‘tipo di responsabile approvazione”.
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Dopo aver impostato il responsabile diretto e confermata la configurazione cliccando su
“OK” si dovra abilitare il workflow con il flag apposito nella maschera iniziale.

FE-PRAPW-01 ¢ Purchase Beguest Aparoval Wiorkflow

P el bl i ——

S e e YR - =R | SrIE TR T | T e

7.2.1.3 Creazione RDA - Responsabile Approvazione
diretto

Il procedimento per la creazione di una richiesta d'acquisto con il responsabile di
approvazione diretto € lo stesso di quanto spiegato sopra per la creazione di una normale
richiesta d’acquisto.

Dopo aver creato ed inserito su Business Central una richiesta di acquisto bisognera inviare
la richiesta di approvazione seguendo il percorso: Richiedi approvazione = invia Richiesta

e
1 i
Ra00M
B LR ¥ i T
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di approvazione.

VAR BEHME SE, - Via della Piowola 158 SOOEY Empenl] - P IVA IT OLATABLB096E - infoilisarprirme B - warprismne oo 78




/AVARPRIME

avargroup company

In questo modo lo stato della richiesta di acquisto cambia da “Aperto” in “Approvazione in

sospeso”
ROA0005
= [==11] e -=r TLAR
: i - L

Quando poi verra approvato, lo stato cambia da “Approvazione in sospeso” a “Rilasciato”
sara cosli possibile creare I'ordine di acquisto.

ROAD00Y
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7.2.2 Approvazione con Gruppi di utenti

Dopo aver creato il workflow come spiegato nei paragrafi precedenti, bisognera sempre
posizionarsi sulla riga “Aggiungere limitazione record” per poter aprire la maschera

successiva.

ME-FRAFW.-D1 + Purchase Request Approval Warkfhow

| = Bk b T T e

LB —

i)
w | .k FEMT AR
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Posizionandosi poi sempre sulla riga “Creare una richiesta di approvazione per il record
utilizzando il tipo di responsabile approvazione Gruppo di utenti del workflow ecc”, dovra
essere impostato “Cruppo di utenti del workflow” nel campo ‘“tipo di responsabile

approvazione”.
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MODIFICA - RISPOSTE WORKFLOW - APPROVAL OF A PURCHASE REQUEST |5 REQUESTED. [7'

RISPDSTA

Aggiungere limitazione record.

|Creare una richiesta di approvazione per il record wtiiizzando il tipo df responsabile approvazione Gruppe di utenti del workfiowece -

Bula o oy oL D 1 Ty a arig rid

Opzioni per |a risposta selezionata

Mastra messaggio di conferma &

Farmula data di scadenza |

Tipo di responsabile approvazions v

|
Delega dopo Mai hd |
|

Codice gruppa di utenti dei warkTiow | o1

Apri Setup utente approvazione

Dopo aver impostato il gruppo, bisognera configurare il gruppo tramite il campo “codice
gruppo di utenti del workflow”.
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Cliccando su “nuovo” si aprira una maschera in cui sara possibile inserire un codice e una
descrizione per il gruppo e poi dovra essere richiamata funzione “‘gruppo di utenti del

workflow” per poter inserire gli utenti.
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Si aprira cosl una huova Mmaschera in cui sara possibile inserire associare ad ogni centro di
costo/valore dimensione, utenti specifici:

S P e w

L T T R W

02

Maostra allegato BB Apri in Exes

»

REPARTO-CODICE DESCRIZIONE CDC

AMM Amministrazione

Utente Workflow Personalizzato Gestione
EXTRA
MOME UTENTE MAGGIDRE. BUDGET MR. SEQUENZA
ALBERTO.BRAMBILLA 0,00 (] 1
2

GIANLUCA.PORFIDD - 0,00 L

83

PIVA IT OLTABLA0AEE - intoiisarprirme i - wairprismne ooy

VAR PRME SR, - Vis della Piosola 138 SOOET Ermpsnd|




/AVARPRIME

avargroup company

E' possibile infatti creare piu sottogruppi di approvazione per ogni centro di costo
all'interno di uno stesso gruppo.

i L= _DNALIZZATO | WORK DATE: 28/01/2021 @ £5 = I} « SALVATO "

02 - MKTG

Maostra allegato 8 Apri in Excel

REPARTO CODICE DESCRIZIONE CDC

AMM Armministrazione

MKTG T Marketing

Utente Workflow Personalizzato Gestione

EXTRA
MOME UTENTE MAGGIORE.. RIINGFT NR.SEGUENZA

Ed inoltra sara possibile associare ad ogni utente un importo massimo di approvazione per
richiesta di acquisto tramite il campo “importo”.

T

Utente Workflow Personalizzata Gestione
MOME UTENTE MR, SECUENTY

ALBERTO.BRAMBILLA
GIANLUCAPORFIDG

fud

In questo modo se la richiesta di acquisto sara inferiore ai 100€ dovra essere approvata solo
dal primo utente, se maggiore invece di 100€ dovra seguire ulteriori iter approvativi.
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7.2.2.1 Creazione RDA - Gruppi di utenti workflow

Il procedimento per la creazione di una richiesta d'acquisto con il gruppo di utenti
workflow € il medesimo di quanto spiegato sopra per la creazione di una normale richiesta
d'acquisto.

Si rende solo obbligatorio I'inserimento del centro di conto/valore dimensione in testata
per poter definire cosi il gruppo specifico di utenti di approvazione.

RDADDIO

P e T —anE Ly ape L B

ERURL fAET

Dopo aver creato ed inserito su Business Central una richiesta di acquisto bisognera inviare
la richiesta di approvazione seguendo il percorso: Richiedi approvazione = invia Richiesta

e
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di approvazione.

In questo modo lo stato della richiesta di acquisto cambia da “Aperto” in “Approvazione in
sospeso”
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RDADGOS

Quando poi verra approvato, lo stato cambia da “Approvazione in sospeso” a “Rilasciato”
sara cosli possibile creare I'ordine di acquisto.

RIA0007

7.3 APPROVAZIONE RDA

Per approvare una richiesta di acquisto cercare tramite 'apposita funzione “Richieste da
approvare”.

& ] (LT
s |
Sal.1 Pigerm wimk PR T [FEE ST TP T
" v PP | e T a = »
N .il.l- Im ﬁl.m |
il ATH
LGP IO R REWT ATmrERnsITy
(LSS 1

Si aprira cosi la maschera con la lista di tutte le richieste che 'utente (approvatore) dovra
approvare o meno tramite le funzioni “Approva” e “Rifiuta”.
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8. CONTRATTI DI VENDITA
8.1 Setup Contratti e Setup Utente

Come per i contratti di acquisto, anche per i contratti di vendita sara necessario impostare
una numerazione in “Setup Contratti”, cosi che venga assegnato un numero di serie al
momento della creazione del contratto.

< BT

S Rl
!
ol

Setup Contratti

Veridita

(PRl O TRATT

Prima di procedere con le registrazioni, occorre poi abilitare i singoli utenti per i contratti
di vendita:

- Nella barra di ricerca digitare: “Setup Utente”
- Aggiungere I'ID Utente desiderato se non ancora presente e selezionare la voce
desiderata in ‘Tipo Utente Contratti Vendita”.

RFTLE LTERATE | Stk DR LS BiinAan el wil i

J G piews R kcitesinin ff Gre  lape e lacw

Se non vengono impostate le varie abilitazioni, nel momento in cui un utente non
abilitato volesse creare un nuovo contratto d'acquisto, verrebbe bloccato da un errore di
Microsoft Dynamics Business Central.
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8.2 Contratti di vendita

Per inserire un contratto, cercare con l'apposita funzione di ricerca “Lista Contratti di

Vendita”
- - =
i Informa _ _ e
lizzo di Bu
L

Si aprira cosi la lista di tutti i contratti di vendita inseriti a sistema ma non ancora
attivi/rilasciati. Cliccando su “Nuovo” si aprira la scheda per I'inserimento dei dati:

£= Lo D PESTT D VENDTA | Dt S8l L i B I
Epmon [l + Wy [ Geiore  Wegomgione Bl Bl dpd inEspd
BFahywi | Plasck
-l L IEIHTRAEL. S W hHLal Do Gelea s
R COHTRAH ST MSG0N  Cewco Solp Spk

Aprendosi la scheda, i campi da compilare in testata sono:

- Nr: il numero del contratto verra assegnato in automatico se impostato il nr di serie
in setup contratti;

- Vendere a Nr: inserire il codice del cliente corrispondente relativo al contratto. In
automatico verra compilato anche il campo Fatturare a Nr Cliente, ma potra essere
cambiato, impostando anche un cliente diverso;

- Data contratto: inserire la data di stipula del contratto;

- Data inizio: Inserire la data di inizio validita del contratto. Questa data incidera sugli
stanziamenti;

- Data fine: inserire la data di fine del contratto;

- Tipo Contratto: inserire la tipologia/categoria del contratto. (vedi contratti di
acquisto)

In righe

Tra le righe del contratto sara possibile inserire sia un conto c¢/g, che un articolo che un
servizio.
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Il servizio fa riferimento, alla tabella creata ad hoc per i contratti di acquisto che per le
richieste di acquisto.

Oltre ai campi inerenti alle quantita e a prezzo devono essere compilati i seguenti campi:

Dopo

Data Inizio/Data fine: le date vengono ereditate dalla testata del contratto;

Periodo di fatturazione: indica il periodo di fatturazione con cui vengono emessi gli
stanziamenti. Se inserito viene ereditato dal tipo contratto inserito in testata,
altrimenti dovra essere inserito manualmente.

CONTR-00030

Sryn by Lo -

Gerwraes

]
-]
T
1 |

ek ITaiER fa T

g e

aver inserito tutti i dati, il contratto potra essere Rilasciato ed Attivato, tramite le

apposite funzioni.

Per rilasciare il contratto, cliccare su “Rilascio”. | contratti rilasciati saranno ancora visibili
nella lista dei contratti di vendita aperti.

L
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COMTR-00030
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Per registrare il contratto e fare in modo che vengano emessi gli stanziamenti, il contratto
dovra essere attivato, cliccare quindi su “Registrazione”> “Attiva Contratto”.

H e

COMNTR-0O030

Dopo aver
attivato il contratto, comparira il seguente messaggio

. Coriptts P, COMTE-00H & aitn
Lo |
E sara possibile visualizzare il contratto cercando “Lista Contratti di Vendita Attivi”

8.3 LISTA CONTRATTI DI VENDITA ATTIVI

Cercare con la funzione di ricerca ‘lista Contratti vendita attivi” per visualizzare la lista dei
contratti attivati.
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Si aprira cosli la page con la lista dei contratti attivi e sara possibile entrare ed aprire la
scheda di ogni singolo contratto tramite le funzioni di modifica o visualizza.
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Aprendo la scheda del contratto tramite il seguente percorso:

Naviga = Movimenti stanziamenti
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Sara possibile visionare tutti gli stanziamenti che il sistema ha generato in base alle
informazioni inserite nel contratto.
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La gestione degli stanziamenti € la medesima della gestione degli stanziamenti derivanti
dal contratto di acquisto, infatti sara possibile registrare la fattura di vendita e collegarla al
singolo stanziamento, cosi da chiuderlo.

9. COST DRIVING

Tramite la funzione del “Cost Driving” sara possibile allocare le dimensioni inserite durante
la fase di registrazione su piu dimensioni, in base a diversi criteri di ripartizione.

Sara possibile inoltre, gestire in maniera aggregata una serie di conti e spostare le scritture
di contabilita da un valore dimensione ad altri valori della stessa dimensione. Le scritture
che ne derivano, andranno a popolare il batch di simulazione che dovra poi essere
registrato manualmente.

9.1 Inserimento Scheda

Per inserire una scheda di allocazione, bastera cercare nell'apposita funzione di ricerca la
funzione “Lista cost driving:
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Dopo aver cliccato su “Lista cost driving” si aprira una pagina con la lista di tutte le schede
di allocazione create.

Sara possibile creare piu di una scheda/modello di allocazione.
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Per creare una nuova scheda bastera cliccare su Nuovo in modo da aprire una scheda
vuota da editare e compilare.

scheda cost driving

Carwrade

Filiai

e ]

Come compilare i campi:

1) Generale:
e Codice schema riallocazione: inserire un codice identificativo che servira per

richiamare e riconoscere il modello creato:;
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Descrizione: sara possibile aggiungere una descrizione per meglio identificare il
modello;

Controlla peso%: se abilitato permette di attivare un controllo in fase di
inserimento dei criteri di ripartizione;

Usa dimensione originale: da abilitare se si vuole che il sistema riporti sulle righe
generate le dimensioni presenti sulle righe di costo e non le dimensioni del conto;
Conto gestionale: inserire I'eventuale conto gestionale su cui verranno eseguite le
scritture simulate;

Durata Periodo: ¢ il periodo di riferimento su cui si basera la riallocazione. Le
opzioni sono:

a) Settimana;

b) Mese;

c) Trimestre.

Ultima data gen: € un campo che non sara possibile editare perché si popolera in
automatico dopo la riallocazione. Indica I'ultima data di generazione delle scritture
di riallocazione.

Multidimensione: da attivare qualora si voglia gestire piu dimensioni.

Ferde
-
2) Filtri:

Cod. dimensione: Inserire la dimensione su cui si basa lI'intero modello di
riallocazione;

Cod dimensione 2.3.4.. campi non editabili se non attivato anche il flag
“Multidimensione”. Nel caso in cui il flag sia attivo, dovranno essere inserite le altre
dimensioni per la riallocazione;

Cod. origine: € possibile assegnare un codice origine che permetta poi di filtrare le
scritture contabili per il codice assegnato;

Filtro Conti: € possibile inserire un unico conto contabile o un range di conti.

3) Scritture Sim:

Def. Registrazione COGE: inserire la definizione di registrazione delle simulate;
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Batch sim.: inserire il batch simulato su cui verranno effettuate le scritture;
Codice Causale: € possibile indicare una causale alle scritture che permette poi di

filtrare tali scritture;
¢ Compressione Data: € possibile decidere se si vuole che vengano create scritture di

riallocazione per ogni singolo movimento contabile o simulato, o se si vuole
raggrupparle su base giornaliera o mensile;

e Descrizione Raggr. e Nr. Documento: da compilare solo se & stata impostata la
compressione data come giornaliera e/o mensile, perché dovranno essere inserite
la descrizione e il numero che verranno riportate poi sulle scritture generate.

S ritture gre

9.2 Riallocazione “Dimensione Singola”

Dopo la creazione delle schede di allocazione, sempre in “lista cost driving” bisognera
selezionare la scheda interessata cliccare poi sull’'azione “scheda™
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Si aprira una nuova pagina dove dovranno essere impostati i filtri e il calcolo per la
riallocazione.

In particolar modo i campi da compilare sono:

1) Cenerale:
¢ Nome allocazione: € il codice della scheda. Non dovra essere compilato perché

corrisponde al codice della scheda che si € deciso di aprire;
e Batch reg simul: € il batch su cui convoglieranno le scritture. Batch scelto in fase di

creazione scheda, ma puo essere cambiato;

Controlla peso%: campo ereditato al momento della creazione scheda;

Usa dimensioni originale: campo ereditato al momento della creazione scheda;

e Filtro data: inserire il filtro data che si vuole analizzare;
e Filtro conti C/G: campo ereditato al momento della creazione scheda;
e Cod Origine: campo ereditato al momento della creazione scheda;
e Solo registrazione diretta: se attivato, prendera solo i conti contabili che presentano
il flag di registrazione diretta all'interno del piano dei conti.
Genarade
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2) Dimensiont
Cod. dimensione: verra ereditato dalla creazione della scheda, ma puo essere

modificato;
e Valore dimensione: inserire la dimensione che si vuole ripartire;

Codice indicatore statistico: indicare il modello dei driver per la ripartizione;
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Dopo aver inserito i conti in “filtro data” e la dimensione in “valore dimensione” sara
necessario cliccare sulla

funzione “inserisci conti”:
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In questo modo verra popolato in automatico I'elenco dei conti con I'importo che dovra
essere riallocato:
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Di seguito dovra essere necessario cliccare su “Inserisci Dimensioni” per popolare la
“subform criteri ripartizione”.
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Infatti, nella subform di ripartizione, verranno inserite le dimensioni su cui avverra la
riallocazione. Tale subform deve essere compilata indicando I'eventuale tipo di costing e
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Se si sceglie come tipo costing “Percentuale” allora bastera popolare il campo “Peso %"
con la percentuale di ripartizione.

N.B: se & stato attivato il flag “Controllo Peso %" il totale delle percentuali deve essere 100.

Se invece si sceglie il tipo costing “Driver’, dovra essere compilato il codice costing, che
richiama un modello di driver che puo essere creato al momento o creato in precedenza.
(paragrafo 7.4)
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Dopo aver impostato i driver e/o le percentuali & possibile vedere in anteprima le scritture
che verranno generate.
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Con la funzione “Anteprima” € possibile visionare la matrice di riallocazione ed esportarla
eventualmente in excel attraverso la funzione “Apri in Excel” oppure Creare direttamente
le scritture simulate andando su “visualizza opzioni = naviga - crea simulate”.
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E possibile creare le scritture simulate direttamente dalla matrice di riallocazione.
Seguendo il percorso descritto sopra, o dalla scheda, cliccando su “Crea Simulate”.
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Per poter registrare le scritture simulate generate dall'apposita funzione, bisognera andare
nella pagina delle scritture simulate e richiamare il batch inserito al momento della
creazione della scheda di allocazione e richiamare il batch impostato nel setup per poter
registrare le scritture.

Registrazione Coge simulate 2 batch impostato (Ad esempio Alloc)
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9.3 Riallocazione “Multidimensione”

Cercare tramite lapposita funzione ‘lista cost driving” e selezionare la scheda
multidimensione creata in precedenza.

Nella parte “‘generale” dovranno essere compilati i campi “filtro data” e “filtro conti” come
per la riallocazione della singola dimensione.
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| campi “codice indice statistico” e “codice driver” dovranno essere compilati solo se il tipo
costing e impostato su “Driver”.

Nella parte “dimensioni” dovranno essere inserite i cod. dimensione e i valori dimensioni
che dovranno essere ripartiti. Il campo “Tipo Filtro” le cui opzioni sono “O" e “E” indica se le

dimensioni inserite devono coesistere sulla scrittura (E) o se deve essere valorizzata una sola
(O).

Dopo aver compilato questi campi, cliccare su “inserisci conti” e “inserisci dimensioni” come
per la riallocazione di una singola dimensione.

In questo Mmodo sara possibile indicare il tipo costing e il relativo peso, per poi lanciare
'anteprima e la generazione delle scritture.
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9.4 Tipo Costing

Per creare il modello di driver, cercare nell’'apposita funzione “Indici statistici”

MFRMAA TS UL RFERAZIONE CHE 51 DESDERA ESEGVIRE A

||.-|7||:|-5J;.ﬂ |

Vol & Pagine & task

e

I STETERD

I =
T = Hi=
59 - Senttura rogs s pogsmatl - P Ropon E oy
* PagEmanm| LR E ey

VAR BEHME SR - Via della Plosola 1538 SOOET Ermpnd) - B IWA IT OLTLALB088E . indolisaarprirne B - warprimme com 102




/AVARPRIME

avargroup company

Si aprira una pagina con la lista di tutti i modelli creati in precedenza. Per crearne uno
nuovo basta cliccare su “Nuovo”
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Successivamente dovra essere inserito un codice e la descrizione relativa e poi cliccare su
Naviga = Indici statistici > Scheda
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In questo modo si apre la scheda dove sara possibile impostare i driver e la dimensione.
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10. RICONCILIAZIONE BANCARIA

Questo modulo permette di importare i tracciati bancari e di integrare poi grazie a delle
scritture di prima nota, tutte quelle operazione che non vengono riconciliate
automaticamente (in base alle regole ACBI e alle registrazioni coge effettuate).

10.1 SETUP EDT

Prima di procedere con l'importazione del flusso cbi, & necessario configurare il modulo,
bisognera cosi richiamare tramite la funzione di ricerca “‘EDT SETUP”

INFORMAZIDNI SULL'OPERAZIONE CHE 51 DESIDERA ESEGUIRE L/"' }{
|E|:I1 setup |
Vai a Pagine e task

» EDT Setup Amministrazione

Si aprira la pagina dove sara necessario creare la configurazione cliccando sul simbolo “+”
cosi da rendere editabili i campi.

In Generale

B

Errnlmadn
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Nr riconciliazione: inserire il numero di serie per le distinte di riconciliazione;

Nr distinta Awisi Pag: inserire il numero di serie per gli eventuali awvisi di pagamento;
Tipo Data Riconciliazione: scegliere tra “data valuta” e “data registrazione”;

Giorni di tolleranza riconciliazione: inserire i giorni di tolleranza per la riconciliazione;
Controlla Conto Bancario Esistente: se attivato verifica al momento dell'import del
flusso cbi, I'esistenza del conto bancario.

In Reqgistrazione

Template Ric. Bancaria: inserire la definizione di registrazione coge;
Riconciliazione bancaria batch: inserire il batch su cui far confluire le scritture
derivanti dalla riconciliazione;

¢ Riconciliazione bancaria Codice causale: inserire una causale che identifichi le
scritture;

e Riconciliazione bancaria Nr serie: inserire il numero di serie che permettera di
individuare i movimenti/scritture derivanti dalla stessa riconciliazione;

¢ Riconciliazione bancaria Codice Origine: inserire un codice origine che identifichi le
scritture.

In Rendiconto:

e Suggerisci Ric. Bancaria: da attivare per suggerire automaticamente la
riconciliazione in fase di import del flusso bancario;

e Crea/aggiorna riconciliazione: da attivare per aggiornare in modo automatico i
rendiconti in seguito allimport;

¢ Elimina righe riconciliazione: da attivare qualora si vogliano cancellare i rendiconti
creati dopo lI'import;

e Mostra Saldo banche: da attivare se si vuole vedere il saldo di ogni banca su ogni
rendiconto;

e Controlla competenze su riconciliazione: per impostare il controllo delle
competenze;

e Codeunit crea scritture: impostare la codeunit che creera le scritture di contropartita.

10.2 Causali ACBI

Dopo aver fatto il setup generale sara necessario configurare le causali acbi per far si che il
sistema “legga” il tracciato della banca.

Per alcune causali sara anche possibile inserire un conto coge che venga riportato in
automatico durante la registrazione del flusso cbi.
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Per configurare le causali, andare nell’'apposita page “Causali ACBI”
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10.3 Import flusso bancario e Creazione Rendiconti

Dopo aver impostato il setup si dovra importare il flusso bancario tramite la funzione *
Importa Riconciliazioni Bancarie”

Comparira il Pop-Up seguente grazie al quale potra essere caricato il flusso bancario
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Comparira il pop-up seguente in cui cliccando su “SCEGLI" sara possibile scegliere e
caricare dalla directory il flusso cbi
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Contabilita i SELEZIONARE UN FILE CBI e Pﬂ Informazioni su
ostra allegato
Annullz |
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atrinmoniale Anaitice

Frimoniake Anaintice

atrimoniale Anaiitico

Bisognera poi creare i rendiconti bancari tramite la funzione “Crea Riconciliazione

Bancaria”. Si aprira una maschera in cui dovranno essere inserite le date di riferimento del
flusso bancario
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Si aprira una maschera in cui dovranno essere inserite le date di riferimento del flusso
bancario in modo da creare il rendiconto.
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Si aprira la page con tutti i rendiconti creati grazie alla funzione “crea riconciliazione
bancaria”
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Si potra cliccare sul rendiconto interessato per procedere alla

riconciliazione e
registrazione dei movimenti
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Dopo aver selezionato un movimento cliccare su “funzioni” e “registra contropartita”

Cliccando su registra contropartita, si aprira la page in cui sara possibile inserire
manualmente il movimento di contropartita e poi dovra essere necessario cliccare su
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“POST" per registrare la scrittura.
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Dopo aver registrato le singole scritture si potra registrare l'intero rendiconto, andando su
Azioni - Registra & Registra Rendiconto

11. GESTIONE A PARTITE

Sulla scheda di ogni conto contabile € stata aggiunta la funzione “gestione a partite” che
permettera appunto di gestire le partite di quel conto e collegarle.

Dal piano dei conti & possibile interrogare la scheda del conto interessato, in cui si potra
attivare la funzione gestione a partite
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Dopo aver attivato la funzione, si dovra procedere con il collegamento delle partite
andando su Azioni = Funzioni - Gestione a partite
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Si aprira una nuova maschera filtrata per il conto interessato in cui saranno visibili tutti i
movimenti e le scritture registrate su quel conto.
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Selezionare il movimento che si vuole collegare e cliccare su ‘imposta movimento da
collegare”
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In questo modo la testata verra popolata con
collegare

i dati relativi al movimento che si

vuole
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Selezionare poi la partita che dovra essere collegata a quella selezionata in precedenza e
cliccare su “collega a id". Il sistema associa la partita momentaneamente all'id dell'utente.
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Il passo successivo e quello di registrare il collegamento tramite la funzione “Registra
collegamento”
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12. TOOLS - STRUMENTI AVANZATI
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12.1 Descrizione Registrazione Fatture

Oltre alla funzione standard di MS, che permette di modificare in fase di inserimento
fattura la descrizione del documento, € stato realizzato un tool che permette di visualizzare
come descrizione la Ragione sociale e il nr di documento registrato, nei movimenti
contabili clienti/fornitori e nei vari report come ad esempio il libro giornale.

Per impostare tale gestione, bisognera richiamare tramite l'apposita funzione “Setup Tools
Advanced Financials”.
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Si aprira cosi un'ulteriore pagina in cui sara necessario scegliere il formato della descrizione
che si vuole riportare nei movimenti contabili.

Setup Tools Advance Financials

Fastc: Bancnzmne Bngihdercne

Per ogni fattura di vendita e di acquisto si potra scegliere tra le diverse options:

Default: se selezionato, verra applicato il comportamento standard di BC;
Nome: se selezionato riportera nel campo descrizione il home del cliente e/o
fornitore;

e Nome + Nr documento registrato: se selezionato riportera nel campo descrizione il
nome del cliente e/o fornitore e il nr di protocollo definitivo;

e Nr documento registrato: se selezionato riportera nel campo descrizione il nr di
protocollo definitivo.
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Di seguito, un esempio dell’'applicazione delle tre options, default, nome e nome + nr
documento registrato.
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12.2 Aggiorna Descrizione

Con le nuove versioni di BC & possibile modificare la descrizione in “movimenti C/G”
cliccando semplicemente su “Modifica lista”. || campo da standard Microsoft € editabile.

Con 'Advanced Financials e stato reso editabile anche il campo descrizione nei movimenti

contabili clienti e movimenti contabili fornitori. Bastera, anche in questo caso, cliccare su
“Modifica lista”.

12.3 Aggiorna Dimensione

A seguito di una registrazione contabile (fattura e/o prima nota) & possibile modificare la
dimensione inserita,

bastera andare in “Movimenti C/G” selezionare il movimento, oggetto di interesse, ed
utilizzare la funzionalita inserita “Aggiorna Dimensione”
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Cliccando su di
dimensione.
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12.4 Aggiorna Mov. C/G

Utilizzando la funzione “Aggiorna Mov C/C’", presente tra gli strumenti nei movimenti c/g
sara invece possibile modificare il conto contabile e/o il conto bancario utilizzato. (solo per
scritture derivanti da prima nota)

18
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Dopo aver selezionato il movimento e aver richiamato la funzione in oggetto, si aprira una
nuova pagina dove inserire il nuovo conto.
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Dopo aver dato I'ok, comparira per sicurezza un altro awviso per confermare la modifica.
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Cliccando su “SlI” la modifica sara
definitiva.

Oltre alla modifica del singolo conto contabile, sara possibile modificare il conto bancario
di appoggio per le scritture di prima nota che non derivano da Distinte.

La modifica del conto bancario seguira la stessa logica del conto contabile. Ci si dovra
posizionare perd sul movimento che abbia movimentato un conto bancario.

Dopo aver selezionato il movimento e richiamato la funzione di modifica, si aprira il
seguente pop-up in cui dovra essere inserito il nuovo conto bancario.
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12.5 Numerazione note di credito

E stata introdotta la possibilita di assegnare una numerazione differente alle note di credito
registrate, sia lato acquisti che lato vendite.

Si potra assegnare una numerazione differente a seconda delle categorie di registrazione
business iva. L'assegnazione infatti segue le logiche standard di BC.

Per impostare le numerazioni, bastera andare in “Categorie di registrazione business iva”,
dove sono state inserite due nuove colonne ‘Tipo operazione Nota Cr. Vend. Default” e “Tipo
operazione Nota Cr. Acq. Default”.
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12.6 Storno Liquidazione Iva mensile

Richiamando la funzione “Storno Liquidazione Iva” sara possibile eliminare la liquidazione
iva mensile registrata, eliminando cosi anche le scritture di giroconto dell’iva.
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